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ข้อ 1. ขอบเขตการใชคู้่มือ 

คู่มือการท ารายการที่เกี่ยวโยงกันฉบับนี้ใช้ส าหรับบริษัท ทีเอสอาร์ ลิฟวิ่ง โซลูชั่น จ ากัด (มหาชน) 
และบริษัทย่อย 

ข้อ 2. วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือ 

เพ่ือให้การตัดสินใจเข้าท ารายการที่เกี่ยวโยงกันเป็นไปด้วยความโปร่งใส ไม่ก่อให้เกิดความขัดแย้งทาง
ผลประโยชน์ และเป็นประโยชน์สูงสุดแก่บริษัทและผู้ถือหุ้นทุกราย บริษัทจึงได้ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและ
การเปิดเผยรายการที่เก่ียวโยงกันให้ชัดเจนและเหมาะสมเพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติ 

ข้อ 3. ค านิยาม 

"บริษัท" หมายถึง บริษัท ทีเอสอาร์ ลิฟวิ่ง โซลูชั่น จ ากัด (มหาชน)  

"รายการทีเ่กี่ยวโยงกัน" หมายถึง รายการระหว่างบริษัทหรือบริษัทย่อยกับบุคคลที่เกี่ยวโยงกันของบริษัท 

"การตกลงเข้าท ารายการ" หมายถึง การเข้าไปหรือตกลงใจในการเข้าท าสัญญา หรือ ท าความตกลงใดๆ ไม่ว่า
โดยทางตรงหรือทางอ้อมเพื่อก่อให้เกิดการได้มาหรือจ าหน่ายไปซึ่งสินทรัพย์ การให้เช่าหรือเช่าทรัพย์สิน การ
ให้หรือรับบริการ การให้หรือรับความช่วยเหลือทางการเงิน และการออกหลักทรัพย์ใหม่ รวมทั้งเพ่ือก่อให้เกิด
สิทธิหรือการสละสิทธิในการกระท าดังกล่าว 

"บุคคลที่เกี่ยวโยงกัน" (Connected Person : CP) ได้แก่ 

(1) กรรมการ ผู้บริหาร ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ ผู้มีอ านาจควบคุม หรือบุคคลที่จะได้รับการเสนอให้เป็น

กรรมการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจควบคุมของบริษัท รวมทั้งผู้ที่เกี่ยวข้องและญาติสนิทของบุคคล

ดังกล่าว 

(2) นิติบุคคลใดๆ ที่มีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ หรือผู้มีอ านาจควบคุมเป็นบุคคลตาม (1) 

(3) บุคคลใดๆ ที่โดยพฤติการณ์บ่งชี้ได้ว่าเป็นผู้กระท าการแทนหรืออยู่กายใต้อิทธิพลของบุคคลตาม 

(1) ถึง (2) ต่อการตัดสินใจ การก าหนดนโยบาย การจัดการ หรือ การด าเนินงานอย่างมีนัยส าคัญ 

หรือ บุคคลอ่ืนที่ตลาดหลักทรัพย์เห็นว่ามีพฤติการณ์ท านองเดียวกัน 

(4) กรรมการของนิติบุคคลที่มีอ านาจควบคุมกิจการบริษัท 

(5) คู่สมรส บุตร หรือบุตรบุญธรรมที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะของกรรมการตาม (4) 

(6) นิติบุคคลที่บุคคลตาม (4) หรือ (5) มีอ านาจควบคุมกิจการ 
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(7) บุคคลใดที่กระท าการด้วยความเข้าใจหรือความตกลงว่า หากบริษัทท าธุรกรรมที่ให้ประโยชน์ทาง

การเงินแก่บุคคลดังกล่าว บุคคลดังต่อไปนี้จะได้รับประโยชน์ทางการเงินด้วย ทั้งนี้ เฉพาะการท า

ธุรกรรมดังกล่าว 

     7.1 กรรมการของบริษัท 

7.2 ผู้บริหารของบริษัท 

7.3 บุคคลที่มีอ านาจควบคุมกิจการบริษัท 

7.4 กรรมการของบุคคลที่มีอ านาจควบคุมกิจการบริษัท 

7.5 คู่สมรส บุตรหรือบุตรบุญธรรมที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะของบุคคลตาม 7.1 ถึง 7.4 

แผนภาพ "บุคคลที่เกี่ยวโยงกัน" (Connected Person : CP) 

 
อ้างอิง: https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-

regulations/disclosure/connected-transaction 

"ผู้บริหาร" หมายถึง ผู้จัดการ หรือผู้ด ารงต าแหน่งระดับบริหารสี่รายแรกต่อจากผู้จัดการลงมา ผู้ซึ่งด ารง
ต าแหน่งเทียบเท่ากับต าแหน่งระดับบริหารรายที่สี่ทุกราย และให้หมายความรวมถึงผู้ด ารงต าแหน่งในระดับ
บริหารในสายงานบัญชีหรือการเงินที่เป็นระดับผู้จัดการฝ่ายขึ้นไปหรือเทียบเท่า 

https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction
https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction


 

    ห น้ า  5 | 41 

 

แผนภาพ "ผู้บริหาร" 

 
อ้างอิง: https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-

regulations/disclosure/connected-transaction 

หมายเหตุ: * ผู้ด ารงต าแหน่งในระดับบริหารในสายงานบัญชีหรือการเงินที่เป็นระดับผู้จัดการฝ่ายขึ้นไปหรือ
เทียบเท่า บริษัทม ีCFO รวมถึงผู้อ านวยการฝ่ายบัญชีและผู้อ านวยการฝ่ายการเงินอีกด้วย 

"ผู้เกี่ยวข้อง" หมายถึง บุคคลหรือห้างหุ้นส่วนตามมาตรา 258 (1) ถึง (7) แห่งพระราชบัญญัติหลักทรัพย์และ
ตลาดหลักทรัพย์ พ.ศ. 2535 ไต้แก่ 

(1) คู่สมรส 

(2) บุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ 

(3) ห้างหุ้นส่วนสามัญซึ่งบุคคลดังกล่าว รวมถึงบุคคลในข้อ (1) หรือ (2) เป็นหุ้นสวน 

(4) ห้างหุ้นส่วนจ ากัดซึ่งบุคคลดังกล่าวรวมถึงบุคคลในข้อ (1) หรือ (2) เป็นหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัด

ความรับผิดหรือเป็นหุ้นส่วนจ าพวกจ ากัดความรับผิดที่มีหุ้นรวมกันเกินกว่า 30% 

(5) บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนที่บุคคลดังกล่าว รวมถึงบุคคลในข้อ (1) หรือ (2) หรือหุ้นส่วน

ตามข้อ (3) หรือ (4) ถือหุ้นรวมกันเกินกว่า 30% 

https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction
https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction
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(6) บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนที่บุคคลดังกล่าว รวมถึงบุคคลในข้อ (1) หรือ (2) หรือหุ้นส่วน

ตามข้อ (3) หรือ (4) บริษัทตามข้อ (5) ถือหุ้นรวมกันเกินกว่า 30% 

(7) นิติบุคคลตามมาตรา 246 และ 247 แห่งพระราชบัญญัติหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์

สามารถมีอ านาจจัดการในฐานะเป็นผู้แทนนิติบุคคล 

แผนภาพ "ผู้เกี่ยวข้อง" 

 
อ้างอิง: https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-

regulations/disclosure/connected-transaction 

มาตรา 246 บุคคลใดกระท าการไม่ว่าโดยตนเองหรือร่วมกับบุคคลอื่นอันเป็นผลให้ตนหรือบุคคลอื่น
เป็นผู้ถือหลักทรัพย์ในกิจการในจ านวนที่เพิ่มขึ้นหรือลดลง เมื่อรวมกันแล้ว มีจ านวนทุก 5% ของจ านวนสิทธิ
ออกเสียงทั้งหมดของกิจการนั้นไม่ว่าจะมีการลงทะเบียนการโอนหลักทรัพย์นั้ นหรือไม่ และไม่ว่าการเพิ่มขึ้น
หรือลดลงนั้นจะมีจ านวนเท่าใดในแต่ละครั้ง บุคคลนั้นต้องรายงานการเพ่ิมข้ึนหรือลดลงของจ านวนหลักทรัพย์
ในทุก 5% ของจ านวนสิทธิออกเสียงทั้งหมดของกิจการดังกล่าวต่อส านักงานก ากับหลักทรัพย์และตลาด
หลักทรัพย์ทุกครั้ง ทั้งนี้การค านวณจ านวนสิทธิออกเสียง และการรายงานให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไข 
และวิธีการที่คณะกรรมการก ากับตลาดทุนประกาศก าหนด 

การเป็นผู้ถือหลักทรัพย์ตามวรรคหนึ่ง ให้หมายรวมถึง การมีสิทธิที ่จะซื้อหรือได้รับการส่งมอบ
หลักทรัพย์ของกิจการ อันเนื่องมาจากการเป็นผู้ถือหลักทรัพย์ที่กิจการมิได้เป็นผู้ออกหรือจากการเข้าเป็น
คู่สัญญากับบุคคลอ่ืนใด ทั้งนี้ตามท่ีคณะกรรมการก ากับตลาดทุนประกาศก าหนด 

https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction
https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction
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มาตรา 247 บุคคลใดเสนอซ้ือหรือได้มาไม่ว่าโดยตนเองหรือร่วมกับบุคคลอ่ืนหรือกระท าการอ่ืนใดอัน
เป็นผลหรือจะเป็นผลให้ตนหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ถือหลักทรัพย์ในกิจการรวมกันถึง 25% ขึ้นไปของจ านวนสทิธิ
ออกเสียงทั้งหมดของกิจการนั้น ให้ถือว่าเป็นการเข้าถือหลักทรัพย์เพื่อครอบง ากิจการ เว้นแต่การเป็นผู้ถือ
หลักทรัพย์นั้นเป็นผลจากการได้มาโดยทางมรดก ในการนี้ให้คณะกรรมการก ากับตลาดทุนมีอ านาจประกาศ
ก าหนดหลักเกณฑ์เงื่อนไขและวิธีการในการเข้าถือหลักทรัพย์เพื่อครอบง ากิจการ โดยอาจก าหนดให้บุคคล
ดังกล่าวหรือบุคคลที่ร่วมกันจัดท าค าเสนอซื้อหลักทรัพย์ก็ได้ ในกรณีที่คณะกรรมการก ากับตลาดทุนก าหนดให้
จัดท าค าเสนอซื้อหลักทรัพย์ตามวรรคหนึ่ง ค าเสนอดังกล่าวต้องยื่นต่อส านักงานก ากับหลักทรัพย์ และตลาด
หลักทรัพย์ และให้มีผลใช้บังคับเมื่อพ้นก าหนดเวลาตามที่คณะกรรมการก ากับตลาดทุนประกาศก าหนด 

"ผู้ถือหุ้นรายใหญ่" หมายถึง ผู้ถือหุ้นไม่ว่าทางตรงหรือทางอ้อมในนิติบุคคลใดเกินกว่าร้อยละ 10 ของจ านวน
หุ้นที่มีสิทธิออกเสียงทั้งหมดของนิติบุคคลนั้น ทั้งนี้การถือหุ้นดังกล่าวให้นับรวมหุ้นที่ถือโดยผู้ที่เกี่ยวข้องของ
บุคคลดังกล่าวด้วย 

แผนภาพ "ผู้ถือหุ้นรายใหญ่" 

 
อ้างอิง: https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-

regulations/disclosure/connected-transaction 

"ผู้มีอ านาจควบคุม" หมายถึง บุคคลที่มีอ านาจควบคุมกิจการ กล่าวคือ 

(1) การถือหุ้นที่มีสิทธิออกเสียงในนิติบุคคลหนึ่งเกินกว่าร้อยละห้าสิบของจ านวนสิทธิออกเสียง

ทั้งหมดของนิติบุคคลนั้น 

(2) การมีอ านาจควบคุมคะแนนเสียงส่วนใหญ่ในที่ประชุมผู้ถือหุ้นของนิติบุคคลหนึ่ง ไม่ว่า โดยตรง

หรือโดยอ้อมหรือไม่ว่าเพราะเหตุอื่นใด 

https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction
https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction
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(3) การมีอ านาจควบคุมการแต่งตั้งหรือถอดถอนกรรมการตั้งแต่กึ่งหนึ่งของกรรมการทั้งหมด ไม่ว่า

โดยตรงหรือโดยอ้อม 

"ญาติสนิท" หมายถึง บุคคลที่มีความสัมพันธ์ทางสายโลหิต หรือโดยการจดทะเบียนสมรสตามกฎหมาย ดังนี้ 
บิดา มารดา คู่สมรส พ่ีน้อง และบุตรตามกฎหมาย รวมทั้งคู่สมรสของบุตร 

แผนภาพ "ญาติสนิท" 

 
อ้างอิง: https://www.sec.or.th/TH/pages/lawandregulations/relatedpartytransaction.aspx 

"บริษัทย่อย" หมายถึง 

(1) บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนถือหุ้นเกินกว่า 50% ของจ านวนหุ้นที่มีสิทธิออกเสียงทั้งหมดของ

บริษัทนั้น       

(2) บริษัทที่บริษัทตาม (1) ถือหุ้นเกินกว่า 50% ของจ านวนหุ้นที่มีสิทธิออกเสียงทั้งหมดของบริษัท

นั้น                   

(3) บริษัทที่ถูกถือหุ้นต่อไปเป็นทอดๆ โดยเริ่มจากการถือหุ้นของบริษัทตาม (2) ในบริษัทที่ถูกถือหุ้น 

โดยการถือหุ้นของบริษัทดังกล่าวในแต่ละทอดมีจ านวนเกินกว่า 50% ของจ านวนหุ้นที่มีสิทธิ 
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      ออกเสียงทั้งหมดของบริษัทท่ีถูกถือหุ้นนั้น 

แผนภาพ "บริษัทย่อย ข้อ(1)-(3)" 

 
อ้างอิง: https://www.maruey.com/book-detail/103 

(4)  บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทตาม (1) (2) หรือ (3) ถือหุ้นไม่ว่าทางตรงหรือทางอ้อม   
      รวมกันเกินกว่า 50% ของจ านวนหุ้นที่มีสิทธิออกเสียงทั้งหมดของบริษัทที่ถูกถือหุ้น 

(5)  บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทตาม (1) (2) (3) หรือ (4) มีอ านาจควบคุมในเรื่องการ  
                ก าหนดนโยบายทางการเงินและการด าเนินงานของบริษัท เพื ่อให้ได้มาซึ ่งประโยชน์จาก  
                กิจกรรมต่างๆ ของบริษัทนั ้น การถือหุ ้นของบริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทตาม (1) (2) (3)  
                หรือ (4) ให้นับรวมหุ้นที่ถือโดยผู้ที่เก่ียวข้องด้วย 

                                      แผนภาพ "บริษัทย่อย ข้อ (4)-(5)"  

 
อ้างอิง: https://www.maruey.com/book-detail/103 

 

 

https://www.maruey.com/book-detail/103
https://www.maruey.com/book-detail/103
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"บริษัทร่วม" หมายถึง 

(1) บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทย่อยถือหุ้นรวมกันตั้งแต่ 20% แต่ไม่เกินกว่า 50% ของ

จ านวนหุ้นที่มีสิทธิออกเสียงทั้งหมดของบริษัทท่ีถือหุ้นนั้น 

(2) บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทย่อยมีอ านาจในการมีส่วนร่วมตัดสินใจเกี่ยวกันนโยบายทาง

การเงินและการด าเนินงานของบริษัท แต่ไม่ถึงระดับที่จะควบคุมนโยบายดังกล่าวและไม่ถือเป็น

บริษัทย่อยหรือกิจการร่วมค้าการถือหุ้นของบริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทย่อยให้นับรวมหุ้ นที่ถือ

โดยผู้ที่เก่ียวข้องด้วย 

แผนภาพ "บริษัทร่วม" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

"มูลค่าของรายการ" หมายถึง มูลค่ารวมทั้งหมดของสัญญาหรือข้อตกลง และการนับรวมหลายๆ รายการเป็น
รายการเดียวกันในกรณีที่เกิดเป็นรายครั้งแต่เป็นรายการเดียวกันและเกิดจากบุคคลที่เกี ่ยวโยงกันบุคคล
เดียวกันหรือผู้เกี่ยวข้องและญาติสนิทของบุคคลดังกล่าว และการนับรวมให้รวมถึงรายการที่เกิดขึ้นในระหว่าง 
6 เดือน ยกเว้น รายการที่ได้รับอนุมัติจากที่ประชุมผู้ถือหุ้นแล้ว 

"สินทรัพย์ที่มีตัวตนสุทธิ" (Net Tangible Asset - NTA) หมายถึง สินทรัพย์รวมหักสินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น 
ค่าความนิยมค่าใช้จ่ายรอตัดบัญชีและหักด้วยหนี้สินและส่วนของผู้ถือหุ้นส่วนน้อย ค านวณจากงบการเงินหรือ
งบการเงินรวม (ถ้ามี) ฉบับล่าสุดของบริษัทจดทะเบียนที่ได้ผ่านการตรวจสอบหรือสอบทานจากผู้สอบบัญชี 

"เงื่อนไขการค้าโดยท่ัวไป" หมายถึง เงื่อนไขการค้าที่มีราคาและเงื่อนไขเป็นธรรม และไม่ก่อให้เกิดการถ่ายเท
ผลประโยชน์ ซึ่งรวมถึงเงื่อนไขการค้าที่มีราคาและเงื่อนไข ดังนี้ 
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(1) ราคาและเงื่อนไขที่บริษัทหรือบริษัทย่อยได้รับ หรือ ให้กับบุคคลทั่วไป 

(2) ราคาและเงื่อนไขที่บุคคลที่เกี่ยวโยงกันให้กับบุคคลทั่วไป 

(3) ราคาและเงื่อนไขที่บริษัทหรือบริษัทย่อย แสดงได้ว่าเป็นราคาและเงื่อนไขที่ผู้ประกอบธุรกิจใน

ลักษณะท านองเดียวกันให้กับบุคคลทั่วไป 

"ค่าตอบแทนสามารถค านวณได้จากทรัพย์สินหรือมูลค่าอ้างอิง" หมายถึง ค่าตอบแทนของรายการที่มีฐาน
ในการค านวณ โดยฐานดังกล่าวเป็นทรัพย์สินหรือมูลค่าอ้างอิงที่ลักษณะธุรกิจเดี ยวกันใช้เป็นฐานในการ
ค านวณค่าตอบแทน เช่น ค่า Agency fee ที่จ่ายให้บริษัทโฆษณาค านวณจากสัดส่วนของค่าใช้จ่ายในการซื้อ
สื่อโฆษณา หรือ การให้ความช่วยเหลือทางเทคนิคท่ีค่าตอบแทนที่อ้างอิงจากยอดขาย เป็นต้น 

"ค่าตอบแทนไม่สามารถค านวณได้จากทรัพย์สินหรือมูลค่าอ้างอิง" หมายถึง ค่าตอบแทนของรายการที่ไม่มี
ฐานในการค านวณ แต่ค านวณจากคุณภาพ หรือลักษณะเฉพาะของสินค้าหรือบริการนั้นๆ เช่น ค่าจ้างจัดงาน
แสดงสินค้า/จัดท ากิจกรรมการตลาด หรือ ค่าจ้างที่ปรึกษา เป็นต้น 

"ขออนุมัติหลักการ" หมายถึง การขออนุมัติหลักการก่อนการท าธุรกรรม กรณีพิจารณาเป็นเงื่อนไขทางการค้า
ทั่วไป และไม่มีเงื่อนไขทางการค้าท่ัวไปที่เก่ียวกับเรื่องมูลค่าของรายการ 

ข้อ 4. ประเภทของรายการที่เกี่ยวโยงกัน 

จัดแบ่งได้เป็น 5 ประเภท ดังนี้ 

(1) รายการธุรกิจปกติของบริษัทและบริษัทย่อย 

(2) รายการสนับสนุนธุรกิจปกติของบริษัทและบริษัทย่อย 

(3) รายการเช่าหรือให้เช่าอสังหาริมทรัพย์สัญญาไม่เกิน 3 ปีของบริษัทและบริษัทย่อย 

(4) รายการเกี่ยวกับสินทรัพย์หรือบริการของบริษัทและบริษัทย่อย 

(5) รายการความช่วยเหลือทางการเงินของบริษัทและบริษัทย่อย 

ข้อ 5. การค านวณมลูค่ารายการ 

(1) เมื่อบริษัทหรือบริษัทย่อยจะเข้าท ารายการที่เกี่ยวโยงกัน จะต้องมีการค านวณมูลค่ารายการที่

เกี่ยวโยงกันและเปรียบเทียบกับ NTA ของบริษัทจดทะเบียนโดยค านวณจากงบการเงินหรืองบ

การเงินรวม (ถ้ามี) ฉบับล่าสุดของบริษัทจดทะเบียนที่ได้ผ่านการตรวจสอบหรือสอบทานจาก

ผู้สอบบัญชี เพื่อใช้พิจารณาขนาดรายการตามประเภทรายการที่เกี่ยวโยงกันเพื่อด าเนินการตาม

ข้อ 6 (หน้า 14-21) 
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(2) การค านวณมูลค่ารายการ เพื่อพิจารณาขนาดของรายการตามประเภทรายการที่เกี่ยวโยงกัน 

เพ่ือด าเนินการตามข้อก าหนดของตลาดหลักทรัพย์ มีดังนี้ 

(2.1)  ประเภทรายการเกี่ยวโยงกันข้อ 1 ถึง 4 และข้อ 5.2 ตามท่ีระบุในข้อ 6 (หน้า 14-18 และ
หน้า 20-21)จะแยกเป็น 3 ขนาด คือ 

 

ขนาดรายการ เลือกใช้ค่าที่สูงกว่าระหว่าง (X เป็นมลูค่ารายการ) 

ไม่มีสาระส าคัญ X ≤ 1 ล้านบาท X ≤ 0.03% NTA 

มีสาระส าคัญ 1 ล้านบาท < X < 20 ล้านบาท 0.03% NTA < X < 3% NTA 

มีสาระส าคัญมาก x ≥ 20 ล้านบาท X ≥ 3% NTA 

 

(2.2)  ประเภทรายการเกี่ยวโยงกันข้อ 5.1 ตามท่ีระบุในข้อ 6 (หน้า 19) จะแยกเป็น 2 ขนาด คือ 

(1) มีสาระส าคัญ หมายถึง มูลค่าของรายการน้อยกว่า 100 ล้านบาท หรือน้อยกว่า 3% 
ของ NTA แล้วแต่จ านวนใดจะต ่ากว่า 

(2) มีสาระส าคัญมาก หมายถึง มูลค่าของรายการตั้งแต่ 100 ล้านบาทขึ้นไป หรือ ตั้งแต่ 
3% ของ NTA ขึ้นไปแล้วแต่จ านวนใดจะต ่ากว่า 

ข้อ 6. การด าเนินการของบริษัทตามประเภทรายการที่เก่ียวโยงกัน 

 (1) รายการธุรกิจปกติของบริษัทและบริษัทย่อย 

ลักษณะของรายการ  รายการทางการค้าที ่บริษัทหรือบริษัทย่อย กระท าเป็นปกติเพื ่อการ
ประกอบกิจการ ได้แก่ การขายวัตถุดิบสินค้า การซื้อวัตถุดิบ/สินค้า การ
ให้บริการ เป็นต้น 

มูลค่าของรายการ ราคาตลาด มูลค่าสิ่งตอบแทนหรือมูลค่าตามบัญชี (Book Value) แล้วแต่
จ านวนใดจะสูงกว่า 
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เงื่อนไขทางการค้า เงื่อนไข 
การค้าโดยทั่วไป 

ไม่มีเงื่อนไขการค้าโดยทั่วไป 

ขนาดของรายการ 
ดูข้อ 5 (2) (2.1) 

ไม่จ ากัดมูลค่าของ
รายการ 

ไม่มีสาระส าคัญ 

( X ≤ 1 ลบ.หรือ 

X ≤ 0.03% NTA 
แล้วแต่จ านวนใดจะ
สูงกว่า ) 

มีสาระส าคัญ 
( 1 ลบ. < X < 
20 ลบ.หรือ 
0.03% NTA < X 
< 3% NTA 
แล้วแต่จ านวนใด
จะสูงกว่า) 

มีสาระส าคัญมาก 

X ≥ 20 ล้าน

บาทหรือ X ≥ 
3% NTAแล้วแต่
จ านวนใดจะสูง
กว่า 

การด าเนินการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ 

เปิดเผยต่อตลาด
หลักทรัพย์ 

- - แจ้งตลาดฯ แจ้งตลาดฯ 

คณะกรรมการ
ตรวจสอบ 

รับทราบ รับทราบ ขอความเห็นชอบ ขอความเห็นชอบ 

คณะกรรมการ
บริษัท 

รับทราบ รับทราบ ขออนุมัติ 

ขอความเห็นชอบ
เพ่ือเสนอที่

ประชุมผู้ถือหุ้น
เพ่ืออนุมัติ 

ที่ประชุมผู้ถือหุ้น - - - 
** ขออนุมัติและ
แต่งตั้งท่ีปรึกษา
ทางการเงินอิสระ 

งบการเงิน เปิดเผยข้อมูลพร้อมเงื่อนไขทางการค้า 

 

** กรณีที่กรรมการ ผู้บริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวข้องจะกระท าธุรกรรมกับบริษัทหรือบริษัทย่อย โดยไม่
ต้องได้รับอนุมัติจากที่ประชุมผู้ถือหุ้น หากธุรกรรมที่เป็นข้อตกลงทางการค้าในลักษณะเดียวกับที่วิญญูชนจะ
พึงกระท ากับคู่สัญญาทั่วไปในสถานการณ์เดียวกัน ด้วยอ านาจต่อรองการค้าที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมี
สถานะเป็นกรรมการ ผู้บริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวข้อง แล้วแต่กรณี และเป็นข้อตกลงทางการค้าที่ได้รับ
อนุมัติจากคณะกรรมการหรือเป็นไปตามหลักการที่คณะกรรมการอนุมัติไว้แล้ว  

(อ้างอิง มาตรา 89/2 (1) พระราชบัญญัติหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551) 
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 (2) รายการสนับสนุนธุรกิจปกติของบริษัทและบริษัทย่อย 

ลักษณะของรายการ รายการทางการค้าซึ่งบริษัทที่อยู่ในธุรกิจเดียวกับบริษัทหรือบริษัทย่อย มัก
กระท าเพื่อสนับสนุนรายการ ธุรกิจปกติ เช่น ค่าจ้างขนส่งสินค้า ค่าจ้างท า
โฆษณา สัญญาว่าจ้างบริหาร หรือความช่วยเหลือทางเทคนิค การเช่าพื้นที่
เพ่ือเปิดสาขา เป็นต้น 

มูลค่าของรายการ ราคาตลาด มูลค่าสิ่งตอบแทนหรือมูลค่าตามบัญชี (Book Value) แล้วแต่
จ านวนใดจะสูงกว่า  

 

เงื่อนไขทางการค้า เงื่อนไขทางการค้าโดยทั่วไป ไม่มีเงื่อนไขทางการค้าโดยทั่วไป 

ที่มาของ
ค่าตอบแทน 

ค านวณได้
จาก

ทรัพย์สิน
หรือมูลค่า

อ้างอิง 

ไม่สามารถค านวณได้จากทรัพย์สินหรือ
มูลค่าอ้างอิง 

- 

ขนาดของรายการ 
ดูข้อ 5 (2) (2.1) 

ไม่จ ากัด
มูลค่าของ
รายการ 

ไม่มี
สาระส าคญั 

(X ≤ 1 
ลบ.หรือ X 

≤ 0.03% 
NTA 
แล้วแต่
จ านวนใด
จะสูงกว่า) 

มีสาระ 
ส าคัญ 

(1 ลบ. < X 

< 20 ลบ. 
หรือ 0.03% 

NTA < X 

< 3% NTA 
แล้วแต่
จ านวนใดจะ
สูงกว่า) 

มีสาระ 
ส าคัญมาก 

X ≥ 20 ลบ.

หรือ X ≥ 
3% NTA 
แล้วแต่จ านวน
ใดจะสูงกว่า 

ไม่มี
สาระส าคญั 

(X ≤ 1 
ลบ.หรือ X 

≤ 0.03% 
NTA 
แล้วแต่
จ านวนใดจะ
สูงกว่า) 

มีสาระ 
ส าคัญ 

(1 ลบ. < 

X < 20 
ลบ. หรือ 
0.03% NTA 

< X < 
3% NTA 
แล้วแต่
จ านวนใดจะ
สูงกว่า) 

มีสาระ 
ส าคัญมาก 

X ≥ 20 
ลบ.หรือ X 

≥ 3% 
NTA 
แล้วแต่
จ านวนใดจะ
สูงกว่า 

การด าเนินการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ 

เปิดเผยต่อตลาด
หลักทรัพย์ 

- - แจ้งตลาดฯ แจ้งตลาดฯ - แจ้งตลาดฯ แจ้งตลาดฯ 

คณะกรรมการ
ตรวจสอบ 

รับทราบ รับทราบ รับทราบ 
ขอความ
เห็นชอบ 

รับทราบ 
ขอความ
เห็นชอบ 

ขอความ
เห็นชอบ 
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คณะกรรมการ
บริษัท 

รับทราบ รับทราบ รับทราบ ขออนุมัติ รับทราบ ขออนุมัติ 

ขอความ
เห็นชอบ

เพ่ือเสนอที่
ประชุมผู้
ถือหุ้นเพ่ือ

อนุมัติ 

ที่ประชุมผู้ถือหุ้น - - - - - - 

** ขอ
อนุมัติและ
แต่งตั้งท่ี
ปรึกษา
การเงิน
อิสระ 

งบการเงิน เปิดเผยข้อมูลพร้อมเงื่อนไขทางการค้า 

 

** กรณีที่กรรมการ ผู้บริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวข้องจะกระท าธุรกรรมกับบริษัทหรือบริษัทย่อยโดยไม่
ต้องได้รับอนุมัติจากที่ประชุมผู้ถือหุ้น หากธุรกรรมที่เป็นข้อตกลงทางการค้าในลักษณะเดียวกับที่วิญญูชนจะ
พึงกระท ากับคู่สัญญาทั่วไปในสถานการณ์เดียวกัน ด้วยอ านาจต่อรองการค้าที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมี
สถานะเป็นกรรมการ ผู้บริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวข้อง แล้วแต่กรณี และเป็นข้อตกลงทางการค้าที่ได้รับ
อนุมัติจากคณะกรรมการหรือเป็นไปตามหลักการที่คณะกรรมการอนุมัติไว้แล้ว 

(อ้างอิง มาตรา 89/2 (1) พระราชบัญญัติหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551) 

      (3) รายการเช่าหรือให้เช่าอสังหาริมทรัพย์สัญญาไม่เกิน 3 ปีของบริษัทและบริษัทย่อย 

ลักษณะของรายการ เป็นการเช่าหรือให้เช่าอสังหาริมทรัพย์ที่มีอายุสัญญาไม่เกิน 3 ปี ซึ่งโดย
ปกติบริษัทหรือบริษัทย่อยอาจมีความจ าเป็นต้องท ารายการดังกล่าว ซึ่ง
รายการประเภทนี้มักมีลักษณะเฉพาะที่ไม่สามารถแสดงได้ว่ามีเงื่อนไขทาง
การค้าทั่วไป 

มูลค่าของรายการ ราคาตลาด มูลค่าสิ่งตอบแทนหรือมูลค่าตามบัญชี (Book Value) แล้วแต่
จ านวนใดจะสูงกว่า 
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เงื่อนไขทางการค้า ไม่มีเงื่อนไขทางการค้าโดยทั่วไป 

ที่มาของค่าตอบแทน - 

มูลค่าของรายการ ดูข้อ 
5 (2) (2.1) 

ไม่มีสาระส าคัญ 

(X ≤ 1 ลบ.หรือ X ≤ 
0.03% NTA แล้วแต่
จ านวนใดจะสูงกว่า) 

มีสาระส าคัญ 

(1 ลบ. < X < 20 
ลบ. หรือ 0.03% NTA 

< X < 3% NTA 
แล้วแต่จ านวนใดจะสูง

กว่า) 

มีสาระส าคัญมาก 

X ≥ 20 ลบ.หรือ X ≥ 
3% NTA แล้วแต่จ านวน

ใดจะสูงกว่า 

การด าเนินการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ 

เปิดเผยต่อตลาด
หลักทรัพย์ 

- แจ้งตลาดฯ แจ้งตลาดฯ 

คณะกรรมการ
ตรวจสอบ 

รับทราบ รับทราบ ขอความเห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษัท รับทราบ รับทราบ ขออนุมัติ 

ที่ประชุมผู้ถือหุ้น - - - 

งบการเงิน เปิดเผยข้อมูล และเงื่อนไขทางการค้า 

 

      (4) รายการเกี่ยวกับสินทรัพย์หรือบริการของบริษัทและบริษัทย่อย 

ลักษณะของรายการ  รายการได้มาหรือจ าหน่ายไปซึ่งสินทรัพย์ และ/หรือสิทธิในการได้มาหรือ
จ าหน่ายไปซึ่งสินทรัพย์ การเช่า/ให้เช่าสินทรัพย์ การให้/รับบริการ การท า
รายการดังกล่าว เช่น การซื้อ/ขายเงินลงทุน การซื้อเครื่องจักร ขายอาคาร 
ขายสิทธิการเช่าที่ดิน การได้รับสัมปทาน 

มูลค่าของรายการ ราคาตลาด มูลค่าสิ่งตอบแทนหรือมูลค่าตามบัญชี (Book Value) แล้วแต่
จ านวนใดจะสูงกว่าหากจ าหน่ายเงินลงทุนในบริษัทอื่นท าให้บริษัทอื่นนั้น
สิ้นสภาพจากการเป็นบริษัทย่อยหรือบริษัทร่วมของบริษัทหรือบริษัทย่อย
ให้รวมมูลค่าเงินให้กู้ยืม ภาระค ้าประกันหรือภาระอื่นๆ ที่บริษัทนั้นยังค้าง
กับบริษัทหรือบริษัทย่อยเป็นมูลค่ารายการด้วย 
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เงื่อนไขทางการค้า - 

ที่มาของค่าตอบแทน - 

ขนาดของรายการ  
ดูข้อ 5 (2) (2.1) 

ไม่มีสาระส าคัญ 
(X ≤ 1 ลบ.หรือ X ≤ 
0.03% NTA แล้วแต่
จ านวนใดจะสงูกว่า) 

มีสาระส าคัญ 
(1 ลบ. < X < 20 ลบ. 

หรือ 0.03% NTA < X 

< 3% NTA แล้วแต่
จ านวนใดจะสงูกว่า) 

มีสาระส าคัญมาก 

X ≥ 20 ลบ.หรือ X ≥ 
3% NTA แล้วแต่จ านวน

ใดจะสูงกว่า 

การด าเนินการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ 

เปิดเผยต่อตลาด
หลักทรัพย์ 

- แจ้งตลาดฯ แจ้งตลาดฯ 

คณะกรรมการ
ตรวจสอบ 

รับทราบ ขอความเห็นชอบ ขอความเห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษัท รับทราบ ขออนุมัติ ขอความเห็นชอบเพ่ือ
เสนอที่ประชุมผู้ถือหุ้น

เพ่ืออนุมัติ 

ที่ประชุมผู้ถือหุ้น - - ** ขออนุมัติและแต่งตั้ง
ที่ปรึกษาทางการเงิน

อิสระ 

งบการเงิน เปิดเผยข้อมูล และเงื่อนไข 

 

** กรณีที่กรรมการ ผู้บริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวข้องจะกระท าธุรกรรมกับบริษัทหรือบริษัทย่อย โดยไม่
ต้องได้รับอนุมัติจากที่ประชุมผู้ถือหุ้น หากธุรกรรมที่เป็นข้อตกลงทางการค้าในลักษณะเดียวกับที่วิญญูชนจะ
พึงกระท ากับคู่สัญญาทั่วไปในสถานการณ์เดียวกัน ด้วยอ านาจต่อรองการค้าที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมี
สถานะเป็นกรรมการ ผู้บริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวข้อง แล้วแต่กรณี และเป็นข้อตกลงทางการค้าที่ได้รับ
อนุมัติจากคณะกรรมการหรือเป็นไปตามหลักการที่คณะกรรมการอนุมัติไว้แล้ว 

(อ้างอิง มาตรา 89/2(1) พระราชบัญญัติหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551) 
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(5) รายการความช่วยเหลือทางการเงินของบริษัทและบริษัทย่อย 

   (5.1) รายการให้ความช่วยเหลือทางการเงินของบริษัทและบริษัทย่อย 

ลักษณะของรายการ รายการที่บริษัทหรือบริษัทย่อยให้ความช่วยเหลือทางการเงิน แก่บุคคลที่
เกี่ยวโยงกันที่มีลักษณะเป็น บุคคล นิติบุคลที่บริษัทหรือบริษัทย่อยถือหุ้น
ในสัดส่วนที่น้อยกว่าบุคคลที่เกี่ยวโยงกันอ่ืนๆ เช่น เงินให้กู้ยืม และ การค ้า
ประกัน การให้สินทรัพย์เป็นหลักประกันหนี้สิน 

มูลค่าของรายการ เงินต้นและดอกเบี้ย หรือมูลค่าภาระค ้าประกัน หรือมูลค่าความเสียหายที่
อาจจะเกิดขึ้น 

 

เงื่อนไขทางการค้า - 

ที่มาของค่าตอบแทน - 

ขนาดของรายการ ดูข้อ 5 
(2) (2.2) 

มีสาระส าคัญ 

(< 100 ลบ.หรือ < 3% ของ 
NTA) แล้วแต่จ านวนใดจะต ่ากว่า 

มีสาระส าคัญมาก 

(≥ 100 ลบ.หรือ ≥ 3% ของ NTA) 
แล้วแต่จ านวนใดจะต ่ากว่า 

การด าเนินการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ 

เปิดเผยต่อตลาดหลักทรัพย์ - แจ้งตลาดฯ 

คณะกรรมการตรวจสอบ รับทราบ ขอความเห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษัท รับทราบ ขอความเห็นชอบเพ่ือเสนอที่ประชุมผู้
ถือหุ้นเพ่ืออนุมัติ 

ที่ประชุมผู้ถือหุ้น - ** ขออนุมัติ และแต่งตั้งที่ปรึกษา
ทางการเงินอิสระ 

งบการเงิน เปิดเผยข้อมูลและเงื่อนไข 

 

** กรณีท่ีเป็นรายการที่บริษัทหรือบริษัทย่อยและบุคคลที่เกี่ยวโยงกันร่วมกันให้ความช่วยเหลือทางการเงินแก่
นิติบุคคล ซึ่งบริษัทหรือบริษัทย่อยและบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน เป็นผู้ถือหุ้นตามสัดส่วนที่ตนมีส่วนได้เสียในนิติ
บุคคลนั้นตามเงื่อนไขการค้าโดยทั่วไปหรือดีกว่า บริษัทจะได้รับยกเว้นไม่ต้องขออนุมัติที่ประชุมผู้ถือหุ้นใน
รายการดังกล่าว และกรณีที่กรรมการ ผู้บริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวข้องจะกระท าธุรกรรมกับบริษัทหรือ
บริษัทย่อยโดยไม่ต้องได้รับอนุมัติจากที่ประชุมผู้ถือหุ้น หากธุรกรรมที่เป็นข้อตกลงทางการค้าในลักษณะ
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เดียวกับที่วิญญูชนจะพึงกระท ากับคู่สัญญาทั่วไปในสถานการณ์เดียวกัน ด้วยอ านาจต่อรองการค้าที่ปราศจาก
อิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเป็นกรรมการ ผู้บริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวข้อง แล้วแต่กรณี และเป็น
ข้อตกลงทางการค้าที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือเป็นไปตามหลักการที่คณะกรรมการอนุมัติไว้แล้ว 

(อ้างอิง มาตรา 89/2(1) พระราชบัญญัติหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551) 

(5.2) รายการรับความช่วยเหลือทางการเงิน หรือ ให้ความช่วยเหลือทางการเงินที่ไม่เข้าประเภท 
(5.1) ของบริษัทและบริษัทย่อย 

ลักษณะของรายการ รายการที่บริษัท หรือบริษัทย่อยรับความช่วยเหลือทางการเงินจากบุคคลที่
เกี่ยวโยง หรือ การให้ความช่วยเหลือทางการเงินแก่นิติบุคคลที่บริษัท หรือ 
บริษัทย่อย ถือหุ้นมากกว่า หรือเท่ากับบุคคลที่เกี่ยวโยงกันอื่น ๆ ถือหุ้น 
เช่น เงินกู้ยืม การจ่ายค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินสินเชื่อของบุคคลที่เกี ่ยว
โยงกัน การจ่ายค่าธรรมเนียมให้กับบุคคลเกี่ยวโยงที่ค ้าประกันการกู้ยืม 
การรับค ้าประกันจากบุคคลที่เก่ียวโยงกัน 

มูลค่าของรายการ ดอกเบี้ย และ/หรือสิ่งตอบแทนที่บริษัทหรือบริษัทย่อยจ่ายให้บุคคลที่ เกี่ยว
โยงกัน  

 

เงื่อนไขทางการค้า - 

ที่มาของค่าตอบแทน - 

ขนาดของรายการ ดูข้อ 
5 (2) (2.1) 

ไม่มีสาระส าคัญ 

(X ≤ 1 ลบ.หรือ X ≤ 
0.03% NTA แล้วแต่
จ านวนใดจะสูงกว่า) 

มีสาระส าคัญ 

(1 ลบ. < X < 20 
ลบ. หรือ 0.03% NTA 

< X < 3% NTA 
แล้วแต่จ านวนใดจะสูง

กว่า) 

มีสาระส าคัญมาก 

X ≥ 20 ลบ.หรือ X ≥ 
3% NTA แล้วแต่จ านวน

ใดจะสูงกว่า 

การด าเนินการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ ฝ่ายจัดการ 

เปิดเผยต่อตลาด
หลักทรัพย์ 

- แจ้งตลาดฯ แจ้งตลาดฯ 

คณะกรรมการ
ตรวจสอบ 

รับทราบ ขอความเห็นชอบ ขอความเห็นชอบ 
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คณะกรรมการบริษัท รับทราบ ขออนุมัติ ขอความเห็นชอบเพ่ือ
เสนอที่ประชุมผู้ถือหุ้น

เพ่ืออนุมัติ 

ที่ประชุมผู้ถือหุ้น - - ** ขออนุมัติและแต่งตั้ง
ที่ปรึกษาทางการเงิน

อิสระ 

งบการเงิน เปิดเผยข้อมูล และเงื่อนไข 

 

** กรณีท่ีเป็นรายการที่บริษัทหรือบริษัทย่อยและบุคคลที่เกี่ยวโยงกันร่วมกันให้ความช่วยเหลือทางการเงินแก่
นิติบุคคล ซึ่งบริษัทหรือบริษัทย่อยและบุคคลที่เกี่ยวโยงกันเป็นผู้ถือหุ้น ตามสัดส่วนที่ตนมีส่วนได้เสียในนิติ
บุคคลนั้นตามเงื่อนไขการค้าโดยทั่วไปหรือดีกว่า บริษัทจะได้รับยกเว้นไม่ต้องขออนุมัติที่ประชุมผู้ถือหุ้นใน
รายการดังกล่าวและกรณีที่กรรมการ ผู้บริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวข้องจะกระท าธุรกรรมกับบริษัทหรือ
บริษัทย่อยโดยไม่ต้องได้รับอนุมัติจากที่ประชุมผู้ถือหุ้น หากธุรกรรมที่เป็นข้อตกลงทางการค้าในลักษณะ
เดียวกับที่วิญญูชนจะพึงกระท ากับคู่สัญญาทั่วไปในสถานการณ์เดียวกัน ด้วยอ านาจต่อรองการค้าที่ปราศจาก
อิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเป็นกรรมการ ผู้บริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวข้อง แล้วแต่กรณี และเป็น
ข้อตกลงทางการค้าที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือเป็นไปตามหลักการที่คณะกรรมการอนุมัติไว้แล้ว 

(อ้างอิง มาตรา 89/2(1) พระราชบัญญัติหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551) 

ข้อ 7. รายการที่ไดร้ับยกเว้นไม่ต้องปฏิบัตติามเกณฑ์รายการที่เก่ียวโยงกัน 

        (1)  การให้กู้ยืมเงินตามระเบียบสงเคราะห์พนักงานลูกจ้าง 

(2)  ธุรกรรมที่คู่สัญญาอีกฝ่ายหนึ่งของบริษัทหรือคู่สัญญาทั้งสองฝ่ายมีฐานะเป็น 

             2.1 บริษัทย่อยที่บริษัทถือหุ้นไม่น้อยกว่า 90 % 

             2.2 บริษัทย่อยที่กรรมการ ผู้บริหารหรือบุคคลที่เกี่ยวข้องถือหุ้น หรือมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยตรงหรือ 
                   โดยอ้อมไม่เกินอัตราหรือมีลักษณะตามท่ีคณะกรรมการกับตลาดทุนก าหนด 

             2.3 บริษัทท ารายการกับบริษัทย่อยที่มีบุคคลเกี่ยวโยงกันถือหุ้นไม่เกินกว่า 10% และไม่ได้เป็น 
                   ผู้มีอ านาจควบคุมในบริษัทย่อย 
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(3) รายการระหว่างกันของบริษัทย่อยของบริษัทที่มีบุคคลเกี่ยวโยงกันถือหุ้นในบริษัทย่อยดังกล่าวไม่  
     เกิน 10% และไม่ได้เป็นผู้มีอ านาจควบคุมของบริษัทย่อย 

(4) บริษัทหรือบริษัทย่อยออกหลักทรัพย์ใหม่ให้กับบุคคลที่เกี่ยวโยงกันในลักษณะดังนี้ 

 
(5) บริษัทหรือบริษัทย่อยออกหลักทรัพย์ใหม่ให้กับบุคคลที่เกี่ยวโยงกันในลักษณะดังนี้ 

5.1 เพื่อโอนไปยังบุคคลอื่น โดยราคาของหลักทรัพย์ที่ออกใหม่ไม่ต ่ากว่าราคาตลาดและไม่ได้  
     เป็นการเพ่ิมสัดส่วนของบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน 

5.2 บุคคลที่เกี่ยวโยงกันได้รับหลักทรัพย์ตามสิทธิและสัดส่วนที่ถือหุ้น (Right Offering) 

                  5.3 บุคคลที่เกี่ยวโยงกันเป็นผู้จัดจ าหน่ายหรือผู้จัดจ าหน่ายช่วงของบริษัทจดทะเบียนหรือ  
                        บริษัทย่อย โดยรับประกันผลการจ าหน่าย 

5.4 จัดสรรให้ตามโครงการออกหลักทรัพย์ให้กับพนักงานหรือผู้บริหาร (ESOP) 

5.5 รายการที่บริษัทหรือบริษัทย่อยท ารายการกับนิติบุคคล ซึ่งบริษัทหรือบริษัทย่อยได้ส่งคน    
      เข้าไปดูแลควบคุมในนิติบุคคลดังกล่าว 
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         (6) รายการที่พิสูจน์ได้ว่าเป็นธรรมและไม่ก่อให้เกิดการถ่ายเทผลประโยชน์ 

ข้อ 8. หน้าที่ความรับผิดชอบในการท ารายการเกี่ยวโยงกัน 

1. ฝ่ายก ากับดูแลและบริหารความเสี่ยง 

1) จัดท า/ปรับปรุง/สื่อสารคู่มือการท ารายการที่เกี่ยวโยงกัน โดยผ่านความเห็นชอบของ 

CFO/CEO และคณะกรรมการตรวจสอบ 

2) ให้ค าปรึกษาในการท ารายการที่เก่ียวโยงกัน 

3) สื่อสารและให้สร้างความเข้าใจหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 

4) สุ่มสอบทานการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด 

          2.  เลขานุการคณะกรรมการบริหาร 

1) ประสานงานกับCFO เพื่อจัดเตรียมเอกสารและจัดวาระประชุมคณะกรรมการบริหาร

เพ่ือขอความเห็นชอบ/ขออนุมัติการท ารายการที่เกี่ยวโยงกัน (แล้วแต่กรณี) 

2) ระบุมติเห็นชอบ/อนุมัติการท ารายการที่เกี ่ยวโยงกันพร้อมลงนามในแบบฟอร์มการ

ตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน (หน้า 39) และจัดส่ง ดังนี้ 

- กรณีไม่เห็นชอบหรืออ านาจอนุมัติอยู่ภายใต้ฝ่ายจัดการส่งให้ฝ่ายบัญชี 

- กรณีเห็นชอบและอ านาจอนุมัติอยู ่ภายใต้คณะกรรมการบริษัท/ผู ้ถือหุ ้นส่งให้
เลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบ 

          3.  เลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบ 

1) ประสานงานกับ CFO เพ่ือจัดเตรียมเอกสารและจัดวาระประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ 

เพ่ือขอความเห็นชอบการท ารายการที่เกี่ยวโยงกัน 
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2) ได้รับแบบฟอร์มที่ระบุมติเห็นชอบการท ารายการที่เกี่ยวโยงกันของคณะกรรมการบริหาร

ที่ลงนามแล้วจากเลขานุการคณะกรรมการบริหารเพื่อน าเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ

เพ่ือพิจารณา 

3) ระบุมติการให้ความเห็นชอบการท ารายการที่เกี่ยวโยงกันพร้อมลงนามในแบบฟอร์มฯ 

และจัดส่งตังนี้ 

- กรณีเห็นชอบน าส่งเลขานุการบริษัทเพื่อน าเสนอคณะกรรมการบริษัทเพ่ือ

พิจารณา 

- กรณีไม่เห็นชอบน าส่งฝ่ายบัญชี 

           4.  เลขานุการบริษัท 

1) รวบรวม จัดท า ปรับปรุง และจัดเก็บเอกสารข้อมูลบุคคลที่เก่ียวโยงกันให้เป็นปัจจุบันอยู่

เสมอโดยน าส่งรายงานบุคคลที่เกี ่ยวโยงกันที่ปรับปรุงแล้วไว้ในไฟล์กลางของบริษัท 

(Share drive) 

2) ได้รับแบบฟอร์มที ่ระบุมติเห็นชอบการท ารายการที่เกี ่ยวโยงกันของคณะกรรมการ 

บริหาร/คณะกรรมกรตรวจสอบที่ลงนามแล้ว จากเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบ

เพ่ือน าเสนอคณะกรรมการบริษัท/ผู้ถือหุ้นเพ่ือพิจารณา 

3) ประสานงานกับCFO เพื่อจัดเตรียมเอกสารและจัดวาระประชุมคณะกรรมการบริษัท/ผู้

ถือหุ้นเพื่อขอความเห็นชอบ/ขออนุมัติการท ารายการที่เกี่ยวโยงกันแล้วแต่กรณีและระบุ

เพิ่มมติการให้ความเห็นชอบ/การอนุมัติการท ารายการที่เกี่ยวโยงกันของคณะกรรมการ

บริษัท/ ผู้ถือหุ้นพร้อมลงนามในแบบฟอร์มฯและส่งให้ฝ่ายบัญชี 

4) ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยตลาดหลักทรัพย์และส านักงานก.ล.ต. เช่น การ

แจ้งการท ารายการที่เกี่ยวโยงกันต่อตลาดหลักทรัพย์ การเปิดเผยการท ารายการในแบบ

ข้อมูลประจ าปีและรายงานประจ าปีของบริษัท เป็นต้น 

5) ท าเรื่องขอผ่อนผันตลาดหลักทรัพย์หากมีการพิจารณาแล้วว่าไม่จ าเป็นต้องแต่งตั้งที่

ปรึกษาทางการเงินอิสระในการแสดงความเห็นประกอบการเข้าท ารายการเสนอต่อผู้ถือ

หุ้น 

5. ฝ่ายจัดการ (ต้นเรื่อง) ของบริษัทและบริษัทย่อย 

1) การที่จะตกลงท ารายการกับคู่ค้าทุกครั้งต้องพิจารณาว่าเป็นการตกลงเข้าท ารายการกับ

บุคคลหรือนิติบุคคลที่มีรายชื่อตามรายงานบุคคลที่เกี่ยวโยงกันตามข้อ 4 (1) หน้า 23  
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                          หรือไม ่

- หากไม่ใช่ให้ด าเนินการตามปกต ิ

- หากใช่ให้ประสานงานกับฝ่ายบัญชีและด าเนินการตามขั้นตอนที่ฝ่ายบัญชี

แนะน า 

2) เมื ่อได้รับแจ้งจากฝ่ายบัญชีให้กรอกแบบฟอร์มฯ  ด าเนินการกรอกแบบฟอร์มการ

ตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน (หน้า39) ในส่วนของฝ่ายจัดการ(ต้นเรื ่อง) และส่ง

ต้นฉบับแบบฟอร์มฯที ่มีการกรอกข้อความพร้อมแนบบันทึกและเอกสารประกอบ

รายการที่เกี ่ยวโยงกัน เช่น เอกสารการเปรียบเทียบราคา เป็นต้น ให้ฝ่ายบัญชีเพ่ือ

ด าเนินการกลั่นกรอง 

3) หลังจากผ่านการพิจารณาจากผู ้มีอ านาจอนุมัติด าเนินการแล้ว จะได้ร ับต้นฉบับ

แบบฟอร์มฯบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกันซึ่งแบบฟอร์มฯมีการลง

นาม/ระบุมต ิการขอความเห็นชอบ/ขออนุมัต ิของCEO/คณะกรรมการบริหาร/

คณะกรรมการตรวจสอบ/คณะกรรมการบริษัทแล้วแต่กรณีจากฝ่ายบัญชี กรณีได้รับ

อนุมัติจากผู้มีอ านาจอนุมัติ ด าเนินการ ดังนี้ 

- จัดท าส าเนาแบบฟอร์มบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เก่ียวโยงกันที่ได้รับ

เก็บเข้าแฟ้มไว้เป็นหลักฐาน 

- น าส่งต้นฉบับแบบฟอร์มฯ บันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกันไป

ยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อด าเนินการต่อไป เช่น แนบ PR/PO การจัดซื้อ/การ

จัดจ้างหรือแนบเอกสารการเช่า หรือการขายสินทรัพย์ หรือการรับความ

ช่วยเหลือทางการเงิน เป็นต้น 

- กรณีท่ีเป็นบุคคลที่เก่ียวโยงกันรายใหม่ ก่อนจะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันให้จัดท า

บันทึกแจ้งฝ่ายจัดซื้อเพื่อเปิดรหัสเจ้าหนี้ที่เป็นบุคคลที่เกี่ยวโยงกันหรือแจ้งฝ่า

บัญชีเพ่ือเปิดรหัสลูกหนี้ที่เป็นบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน 

- กรณีที่ในแบบฟอร์มฯ ฝ่ายบัญชีได้ระบุว่าแจ้งตลาดหลักทรัพย์ฯน าส่งส าเนา

แบบฟอร์มฯ บันทึกและเอกสารประกอบการเข้าท ารายการกับบุคคลที่เกี่ยวโยง

กันที่ได้รับความเห็นชอบ/อนุมัติแล้วให้เลขานุการบริษัท ก่อนเกิดรายการ 5 วัน

ท าการ เพื่อเตรียมการล่วงหน้าและเมื่อเกิดการตกลงเข้าท ารายการตามนิยาม

ให้แจ้งเลขานุการบริษัทให้ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรทันที 
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        6.    ฝ่ายจัดซื้อ ด าเนินการดังนี้ 

1) เมื่อได้รับบันทึกแจ้งเปิดรหัสเจ้าหนี้ที่เป็นบุคคลที่เกี่ยวโยงกันจากฝ่ายจัดการ (ต้นเรื่อง) 

ด าเนินการตามวิธีปฏิบัติงานการขอเปิดรหัสเจ้าหนี้ส่งเอกสารไปท่ีฝ่ายบัญชี 

7. ฝ่ายบัญช ี 

จะเป็นศูนย์กลาง (Center) ในการจัดท ารายการที่เก่ียวโยงกัน ดังนี้ 

1) ประสานงานและให้ค าปรึกษาในขั้นตอนการท างานกับฝ่ายจัดการ (ต้นเรื่อง) 

2) เมื่อได้รับแจ้งจากฝ่ายจัดการ (ต้นเรื่อง) ว่าจะตกลงเข้าท ารายการกับบุคคลหรือนิติ

บุคคลที่มีรายชื่อ ตามรายงานบุคคลที่เกี่ยวโยงกันตามข้อ 4 (1) หน้า 23 จะพิจารณาว่า

เป็นรายการที่เก่ียวโยงกันหรือไม่  

- หากไม่ใช่รายการที่เกี่ยวโยงกันหรือเป็นรายการเกี่ยวโยงกันที่ได้รับการยกเว้น

แจ้งฝ่ายจัดการต้นเรื่องให้ด าเนินการตามปกติ 

- หากใช่รายการที ่เกี ่ยวโยงกันซึ ่งไม่ได้ร ับการยกเว้น ท าการพิจารณาตาม

รายละเอียดที่กล่าวในขั้นตอนการปฏิบัติงานในการท ารายการที่เกี่ยวโยงกันข้อ 

9.3 (หน้า 28 - 29) แจ้งฝ่ายจัดการต้นเรื่องให้กรอกแบบฟอร์มการตรวจสอบ

รายการที่เกี่ยวโยงกัน กลั่นกรองการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มการตรวจสอบ

รายการที่เกี่ยวโยงกันกับบันทึกและเอกสารประกอบการท ารายการที่เกี่ยวโยง

กันที่ได้รับจากฝ่ายจัดการ (ต้นเรื่อง) ของบริษัทและบริษัทย่อย พร้อมลงนาม

การกลั่นกรองในแบบฟอร์มฯ โดยผู้อ านวยการฝ่ายบัญชี 

3) ท าการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกันในส่วนของฝ่าย

บัญชี 

4) ส่งแบบฟอร์มการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน บันทึกและเอกสารประกอบการท า

รายการที่เก่ียวโยงกันที่กลั่นกรองแล้วให้ CFO เพ่ือลงนามให้ความเห็นชอบ 

5) เมื่อได้รับแบบฟอร์มการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน บันทึกและเอกสารประกอบ

รายการที ่เกี ่ยวโยงกันที ่เห็นชอบ/ไม่เห็นชอบ/อนุมติ/ไม่อนุมัติโดย CFO/ CEO/

คณะกรรมการบริหาร(EXCOM)/คณะกรรมการตรวจสอบ (AC)/ คณะกรรมการบริษัท 

(BOD) ผู้ถือหุ้น จาก CFO/เลขานุการฯ แต่ละคณะกรรมการแล้วแต่กรณี น าแบบฟอร์ม

ฯและเอกสารดังกล่าว ส าหรับรายการที ่ได ้ร ับอนุมัต ิภายใต้อ านาจอนุมัต ิของ 

CEO/EXCOM/BOD/ผู ้ถือหุ ้นตามแต่กรณี Scan เก็บเข้าไฟล์คอมพิวเตอร์ไว ้เป็น
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หลักฐานอ้างอิงและส่งคืนต้นฉบับเอกสารทั้งหมดดังกล่าวให้ฝ่ายจัดการ(ต้นเรื่อง)ของ

บริษัทและบริษัทย่อย 

6) เมื่อได้รับบันทึก/เอกสารแจ้งจากฝ่ายจัดการ(ต้นเรื่อง)/ฝ่ายจัดซื้อของบริษัทและบริษัท

ย่อยว่าจะท ารายการที่เกี่ยวโยงกัน ด าเนินการเปิดรหัสลูกหนี้หรือเจ้าหนี้ที่เป็นบุคคลที่

เกี่ยวโยงกันเพ่ือใช้เป็นแหล่งรวบรวมข้อมูลในการจัดท ารายงานรายการที่เกี่ยวโยงกัน  

7) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกันที่เกิดขึ้นจริง 

เช่น PR/PO/สัญญา เป็นต้น กับต้นฉบับแบบฟอร์มการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน

และเอกสารประกอบที่แนบมารวมถึงอ านาจอนุมัติตาม DOA แล้ว บันทึกรายการบัญชี 

8) จัดท าสรุปรายงานรายการที่เกี่ยวโยงกันให้หน่วยงานภายในและภายนอกองค์กรที่

เกี่ยวข้อง 

             8. CFO 

                 1. กรณีเป็นอ านาจอนุมัติของ CEO ด าเนินการดังนี้ 

1) พิจารณาให้ความเห็นชอบที่จะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันและลงนามในแบบฟอร์มการ

ตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน 

2) น าเสนอแบบฟอร์มการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกันและเอกสารประกอบต่อ CEO 

เพ่ือขออนุมัติ 

3) CEO พิจารณาการอนุมัติและลงนามในแบบฟอร์ม 

4) เมื่อ CEO ระบุการอนุมัติ/ไม่อนุมัติและลงนามในแบบฟอร์มแล้วน าส่งแบบฟอร์มฯ

และเอกสารดังกล่าวให้ฝ่ายบัญชี 

                 2. กรณีที่ต้องขออนุมัติการเข้าท ารายการที่เกี่ยวโยงกันจากคณะกรรมการบริหาร (EXCOM)  
                     ด าเนินการดังนี้ 

1) ด าเนินการตามข้อ 1 (1) - (3) แต่เป็นการขอความเห็นชอบจาก CEO 

2) ร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดท าเอกสารประกอบการประชุม 

3) ด าเนินการประสานงานกับเลขานุการบริหาร เพื่อจัดเตรียมเอกสารเละวาระในการ

ประชุมคณะกรรมการบริหาร 

4) น าเสนอขออนุมัติต่อคณะกรรมการบริหาร 
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                    3. กรณีที่ต้องขออนุมัติการเข้าท ารายการที่เกี ่ยวโยงกันจากคณะกรรมการบริษัท (BOD)  
                        ด าเนินการดังนี้ 

1) ด าเนินการด าเนินการตามข้อ 2 (1) - (4) แต่เป็นการขอความเห็นชอบจากคณะ

กรรมการบริหาร 

2) ร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดท าเอกสารประกอบการประชุม 

3) ด าเนินการประสานงานกับเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบ/เลขานุการบริษัทเพ่ือ

จัดเตรียมเอกสารและวาระในการประชุม คณะกรรมการตรวจสอบ/คณะกรรมการ

บริษัท 

4) น าเสนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการตรวจสอบ (AC) 

5) เมื ่อคณะกรรมการตรวจสอบให้ความเห็นชอบแล้ว น าเสนอขออนุมัติจากคณะ 

กรรมการบริษัท 

                    4. กรณีท่ีต้องขออนุมัติการเข้าท ารายการที่เกี่ยวโยงกันต่อที่ประชุมผู้ถือหุ้น ด าเนินการดังนี้ 

                        1) ด  าเน ินการด าเน ินการตามข้อ3 (1) - (5) แต ่เป ็นการขอความเห็นชอบจาก 
                            คณะกรรมการบริษัทก่อนน าเสนอขออนุมัติจากที่ประชุมผู้ถือหุ้น ซึ่งมีประเด็นพิจารณา 
                            เพ่ิมเติมในการน าเสนอ ดังนี้ 

                               - พิจารณาแต่งตั้งท่ีปรึกษาการเงินอิสระหากพิจารณาเห็นว่าไม่มีความจ าเป็นต้องมีที่ 
                                 ปรึกษาการเงินอิสระให้ประสานงานกับเลขานุการบริษัทเพื่อขอผ่อนผันกับตลาด  
                                 หลักทรัพย์ 

          - ประสานงานกับเลขานุการบริษัทในการจัดเตรียมเอกสารและวาระในการประชุมผู้ 
            ถือหุ้น 

  - น าเสนอขออนุมัติการเข้าท ารายการต่อผู้ถือหุ้น 

             9. CEO 

1) พิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ แล้วแต่กรณี ส าหรับการที่จะเข้าท ารายการที่เกี่ยว

โยงกันโดยลงนามในแบบฟอร์มการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกันซึ่งผ่านการลงนาม

เห็นชอบโดย CFO แล้ว 
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ข้อ 9. ขั้นตอนปฏิบัติในการท ารายการที่เก่ียวโยงกัน 

ฝ่ายงาน/ผู้ปฏิบัติ กิจกรรม 

เลขานุการบริษัท 

 

 

ฝ่ายจัดการ(ต้นเรื่อง) ของ
บริษัทและบริษัทย่อย 

 

 

 

ฝ่ายบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.1 รวบรวม จัดท า ปรับปรุง และจัดเก็บเอกสารข้อมูลบุคคลที่เกี่ยวโยงกันให้
เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ โดยน าส่งรายงานบุคคลที่เกี่ยวโยงกันที่ปรับปรุงแล้ว
ไว้ในไฟล์กลางของบริษัท (Share drive) 

9.2 พิจารณาว่าเป็นการตกลงเข้าท ารายการกับบุคคลหรือนิติบุคคลที่มีรายชื่อ
ตาม รายงานบุคคลที่เกี่ยวโยงกันตามข้อ 9.1 หรือไม ่

              - หากไม่ใช่ให้ด าเนินการตามปกติ 

              - หากใช่ให้ประสานงานกับฝ่ายบัญชีและด าเนินการตามขั้นตอนที่ 
                ฝ่ายบัญชีแนะน า 

9.3 เมื่อได้รับแจ้งจากฝ่ายจัดการ(ต้นเรื่อง)ว่าจะตกลงเข้าท ารายการกับบุคคล
หรือนิติบุคคลที่มีรายชื่อตามรายงานบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน จะพิจารณาว่า
เป็นรายการที่เก่ียวโยงกันหรือไม่ ดังนี้ 

9.3.1 พิจารณาการด าเนินการของบริษัทตามประเภทรายการที่เกี่ยวโยงกัน
ข้อ 6 (หน้า 12 - 20) สรุปได้ดังนี้ 

             ก) กรณีที่เป็นรายการธุรกิจปกติที่มีเงื่อนไขการค้าทั่วไปข้อ 6 (1)  
                    หน้า 14 หรือรายการสนับสนุนธุรกิจปกติที่เป็นเงื่อนไขการค้า 
                    ทั่วไป และสามารถค านวณมูลค่าของรายการได้จากทรัพย์สิน 
                    หรือมูลค่าอ้างอิงข้อ 6 (2) หน้า 14 ด าเนินการ ดังนี้ 

ก1) หากเป็นบุคคลที่เกี ่ยวโยงกันรายใหม่-เฉพาะการท า

รายการครั้งแรกแจ้งฝ่ายจัดการ(ต้นเรื่อง) ให้กรอกข้อมูล

แบบฟอร์มการตรวจสอบรายการที่เกี ่ยวโยงกัน (หน้า 39) 

พร้อมลงนามผู้จัดท า เช่น การสั่งซื้อ/ สั่งจ้างสินค้าหรือบริการ

หรือการเช่าพื้นที่เพื่อเปิดสาขา เป็นต้น ซึ่งมีการต่อรองราคา

เป็น Lot ตามช่วงเวลาที่ก าหนด การจะท ารายการให้แนบ

เอกสารประกอบรายละเอียดการต่อรอง เช่น บุคคลที่เกี่ยว

โยงกันรายหนึ่งจะจัดซื้อสินค้าใดบ้างทั้งปี แต่ละประเภทราคา

เท่าไรโดยมีการเปรียบเทียบราคากับผู้ขายรายอ่ืน 3 ราย หรือ
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ฝ่ายจัดการ(ต้นเรื่อง) ของ
บริษัทและบริษัทย่อย 
 
 
 
 
 
ฝ่ายบัญชี  

 

 

 

 

 

การเช่าพื ้นที ่สาขาที ่มีส ัญญาเช่าไม่เกิน 3 ปี อาจมีการ 

Survey ราคาเช่าต่อตารางเมตรกับผู้เช่ารายอื่นหรือผู้ให้เช่า

รายอื่นบริเวณใกล้เคียงกัน 

ก2) หากเป็นบุคคลที่เกี่ยวโยงกันรายเดิมส าหรับกรณีที่เป็น
รายการค้า 

ประเภทเดียวกันเงื่อนไขการค้าเดียวกันให้ด าเนินการตาม
ขั้นตอนปกต ิ

ข) กรณีอื่นๆที่นอกเหนือจากที่กล่าวมาแล้วในข้อ 9.3 1ก) ตามที่
ระบุในข้อ 6 หน้า 12 - 20 ก่อนเกิดรายการแจ้งให้ฝ่ายจัด
กาย (ต้นเรื่อง) กรอกข้อมูลแบบฟอร์มการตรวจสอบรายการ
ที่เก่ียวโยงกัน (หน้า 39) พร้อมลงนามผู้จัดท า 

9.3.2 หากเข้าข่ายข้อ7 (หน้า 20 - 22) รายการที่ได้รับยกเว้นไม่ต้องปฏิบัติ
ตามเกณฑ์รายการที่เกี ่ยวโยงกันแจ้งฝ่ายจัดการ (ต้นเรื ่อง) ของ
บริษัทและบริษัทย่อยให้ด าเนินการตามปกติไม่ต้องเข้ากระบวนการ
รายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.4 เมื่อได้รับแจ้งจากฝ่ายบัญชีให้กรอกแบบฟอร์มการตรวจสอบรายการที่ 
     เกี่ยวโยงกัน (หน้า 39) ด าเนินการกรอกแบบฟอร์มฯ ในส่วนของฝ่าย 
     จัดการ(ต้นเรื่อง) พร้อมลงนามโดยผู้อ านวยการ และรองประธาน/ประธาน 
     เจ้าหน้าที่บริหารสายงาน  

9.5 ส่งต้นฉบับแบบฟอร์มฯ พร้อมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่  
     เกี่ยวโยงกันที่กรอกข้อมูลแล้ว ตามข้อ 9.4 เช่น เอกสารการเปรียบเทียบ 
     ราคาส่งให้ฝ่ายบัญชีเพ่ือกลั่นกรอง 

9.6 เมื่อได้รับแบบฟอร์มฯ บันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน 
      จากฝ่ายจัดการ (ต้นเรื่อง) ของบริษัทและบริษัทย่อย ด าเนินการ ดังนี้ 

  9.6.1   กลั่นกรองการรอกแบบฟอร์มฯ กับบันทึกและเอกสารประกอบ และ 
            บันทึกข้อมูลเพิ่มเติมลงในแบบฟอร์มฯในส่วนของฝ่ายบัญชี และ 
            ผู้อ านวยการฝ่ายบัญชี ลงนามในฐานะผู้กลั่นกรองความถูกต้องและ 
            ครบถ้วนของข้อมูลในแบบฟอร์มการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน 
            และเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน 
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9.6.2   น าส่งต้นฉบับแบบฟอร์มฯพร้อมแนบบันทึกและเอกสารประกอบให้   
          CFO เพ่ือให้ความเห็นชอบ 

9.7 ได้รับต้นฉบับแบบฟอร์มฯ พร้อมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่ 
     เกี่ยวโยงกันจากฝ่ายบัญชีพิจารณาให้ความเห็นชอบที่จะท ารายการที่เกี่ยว 
     โยงกันและลงนามในแบบฟอร์มฯ 

9.8 พิจารณาด าเนินการที่จะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันภายใต้อ านาจอนุมัติต่างๆ  
     ดังนี้ 

  9.8.1 ด าเนินการภายใต้อ านาจอนุมัติของฝายจัดการ - CEO ตามข้อ 9.9 -  
          ข้อ 9.17 

  9.8.2 ด าเนินการภายใต้อ านาจอนุมัติของฝ่ายจัดการ – คณะกรรมการบริหาร 
          (EXCOM) ตามข้อ 9.18 - ข้อ 9.25 

  9.8.3 ด าเนินการภายใต้อ านาจอนุมัติของคณะกรรมการบริษัท (BOD) ตาม 
          ข้อ 9.26 - ข้อ 9.39 

  9.8.4 ด าเนินการภายใต้อ านาจอนุมัติของผู้ถือหุ้น ตามข้อ 9.40 – ข้อ 9.18 

หมายเหตุ: การด าเนินการภายใต้อ านาจอนุมัติของฝ่ายจัดการตามข้อ 9.8.1 - 
9.8.2 มีดังนี ้

   ฝ่ายจัดการ (ต้นเรื่อง)ของบริษัทและบริษัทย่อย สามารถด าเนินการภายใต้
อ  านาจอน ุม ัต ิของฝ ่ายจ ัดการ ตามประเภทรายกา รท ี ่ ระบ ุ ในช ่อง
คณะกรรมการบริษัทว่า "รับทราบ" (หน้า 13 – 20) ซึ่งคณะกรรมการบริษัท
อนุมัติหลักการให้ฝ่ายจัดการสามารถ อนุมัติการท าธุรกรรมดังกล่าวได้ หาก
รายการดังกล่าวนั้นมีข้อตกลงทางการค้าในลักษณะเดียวกับที่วิญญูชนพึง
กระท ากับคู่สัญญาทั่วไปในสถานการณ์เดียวกันด้วย อ านาจต่อรองทางการค้า
ที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเป็นบุคคลที่อาจมีความขัดแย้งและ/
หรือบุคคลที่เกี ่ยวโยงให้ฝ่ายจัดการ (ต้นเรื ่อง) ของบริษัทและบริษัทย่อย
ด าเนินการตามที่ระบุข้างต้น และตารางแสดงอ านาจอนุมัติของผู้บริหาร 
(DOA) ของบริษัทและบริษัทย่อย 
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ฝ่ายบัญชี 

 

 

 

ฝ่ายจัดการ(ต้นเรื่อง)ของ
บริษัทและบริษัทย่อย 

 

 

 

 

 

ฝ่ายจัดซื้อ 

 

 

ฝ่ายบัญชี 

 

การด าเนินการที่จะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันภายใต้อ านาจอนุมัติของฝ่าย
จัดการ – CEO 

9.9 พิจารณาให้ความเห็นชอบที่จะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันในต้นฉบับแบบ  
     ฟอร์มฯพร้อมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เก่ียวโยงกันที่ได้รับ 
     จากฝ่ายบัญชี                                         

      - กรณีไม่เห็นชอบระบุความไม่เห็นชอบและลงนามในแบบฟอร์มฯและส่ง 
        เอกสารทั้งหมดให้ฝ่ายบัญชี 

      - กรณีเห็นชอบระบุความเห็นชอบและลงนามในแบบฟอร์มฯและส่ง 
        เอกสารทั้งหมดให้ CEO พิจารณาลงนามอนุมัติ 

9.10 พิจารณาอนุมัติที่จะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันจากเอกสารตามข้อ 9.9 โดย 
 ระบุการอนุมัติ/ไม่อนุมัติและลงนามในแบบฟอร์มฯและส่งเอกสารทั้งหมด 
 ให้ฝ่ายบัญชี 

9.11 ได้รับต้นฉบับแบบฟอร์มฯพร้อมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการ 
       ที่เก่ียวโยงกัน ส าหรับรายการที่ได้รับการอนุมัติภายใต้อ านาจอนุมัติ 
       แล้วท าการ Scan เอกสารดังกล่าวไว้เป็นเอกสารอ้างอิง 

9.12 ส่งเอกสารที่ได้รับทั้งหมดให้ฝ่ายจัดการ (ต้นเรื่อง) 

9.13 ได้รับต้นฉบับแบบฟอร์มฯ บันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยง 
       กันจากฝ่ายบัญชี ส าหรับรายการที่ได้รับอนุมัติภายใช้อ านาจอนุมัติแล้ว 
ด าเนินการดังนี้ 

9.13.1 กรณีท่ีเป็นบุคคลที่เก่ียวโยงกันรายใหม่ 

   9.13.1.1 ก่อนจะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันให้จัดท าบันทึกแจ้งฝ่ายจัดซื้อ 
               เพื่อเปิดรหัสเจ้าหนี้ที ่เป็นบุคคลที่เกี ่ยวโยงกันหรือแจ้งฝ่าย 
               บัญชี เพื่อเปิดรหัสลูกหนี้ที่เป็นบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน 

        9.13.1.2 เมื่อได้รับบันทึกเอกสารแจ้งจากฝ่ายจัดการ (ต้นเรื่อง) ของ  
                     บร ิษ ัทและบร ิษ ัทย ่อยว ่าจะท  ารายการท ี ่ เก ี ่ยวโยงกัน  
                     ด าเนินการประสานงานกับฝ่ายบัญชีเพ่ือเปิดรหัสเจ้าหนี้ที่เป็น 
                     บุคคลที่เกี่ยวโยงกัน 

        9.13.1.3 ประสานงานกับฝ่ายจัดซื้อหรือเมื่อได้รับบันทึก/เอกสารแจ้ง 
                    จากฝ่ายจัดการ (ต้นเรื่อง) ของบริษัทและบริษัทย่อยว่าจะท า 
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ฝ่ายจัดการ(ต้นเรื่อง)ของ
บริษัทและบริษัทย่อย 

 

 

 

 

เลขานุการบริษัท 

 

 

 

 

ฝ่ายจัดการ(ต้นเรื่อง)ของ
บริษัทและบริษัทย่อย 

เลขานุการบริษัท 

 

 

 

 

 

 

 

 

                    รายการที่เกี่ยวโยงกัน ด าเนินการเปิดรหัสเจ้าหนี้ลูกหนี้ที่เป็น 
                    บุคคลที่เกี่ยวโยงกันเพื่อใช้เป็นแหล่งรวบรวมข้อมูลในการ 
                    จัดท ารายงานรายการที่เก่ียวโยงกัน 

   9.13.1.4 ด าเนินการต่อไปตามข้อ 9.13 

9.13.2 กรณีในแบบฟอร์มฯ ฝ่ายบัญชีได้ระบุแจ้งตลาดหลักทรัพย์ 

        9.13.2.1 ให้ฝ่ายจัดการ (ต้นเรื่อง) ของบริษัทและบริษัทย่อย น าส่ง 
                    ส าเนาแบบฟอร์มฯ บันทึกและเอกสารประกอบการเข้าท า 
                    รายการกับบุคคลที่เกี่ยวโยงกันที่ได้รับอนุมัติแล้วให้เลขานุการ 
                    บริษัทก่อนเกิดรายการ 5 วันท าการ และเมื่อเกิดการตกลง 
                   เข้าท ารายการตามนิยามให้แจ้งเลขานุการบริษัทให้ทราบเป็น 
                    ลายลักษณ์อักษรทันที 

       9.13.2.2 ได้ร ับส าเนาแบบฟอร์มฯ ที ่ฝ ่ายบัญชีได้ระบุว ่าแจ้งตลาด 
                    หลักทรัพย์บันทึกและเอกสารประกอบการเข้าท ารายการกับ 
                    บุคคลที่เกี ่ยวโยงกันที่ได้รับอนุมัติแล้วจากฝ่ายจัดการ (ต้น 
                    เร ื ่อง) ของบริษัทและบริษ ัทย่อยด าเนินการเตร ียมการ 
                    ล่วงหน้าเพื่อแจ้งตลาดหลักทรัพย์เมื่อจะท ารายการที่ต ้อง 
                   แจ้งตลาดหลักทรัพย์ 

        9.13.2.3 แจ้งเลขานุการบริษัททันที 

 

        9.13.2.4 ได้รับแจ้งว่าเกิดการตกลง,ข้าท ารายการตามนิยาม ในกรณีที่ 
                    ฝ่ายบัญชีได้ระบุในส าเนา แบบฟอร์มฯว่าแจ้งตลาดหลักทรัพย์ 
                    จากฝ่ายจ ัดการ (ต ้นเร ื ่อง) ของบร ิษ ัทและบร ิษ ัทย ่อย 
                    ด าเนินการเปิดเผยข้อมูลแจ้งตลาดหลักทรัพย์ตามข้อมูลที่ได้ 
                    เตรียมการไว้แล้ว โดยด าเนินการดังนี้ 

                    แจ้งการเข้าท ารายการที ่เกี ่ยวโยงกันต่อตลาดหลักทรัพย์  
                    ภายในวันที่เกิดรายการ หรือ ภายใน 9.00 น. ของวันท า 
                   การถัดไปผ่านระบบ SET Portal โดยการเปิดเผยข้อมูล 
                    ส าคัญ มีดังนี้ 

                    - วันเดือนปี ที่มีการตกลงเข้าท ารายการ และบุคคลที่เกี่ยวโยง 
                      กัน 
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เลขานุการบริษัท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝ่ายจัดการ(ต้นเรื่อง)ของ
บริษัทและบริษัทย่อย 

 

 

 

 

ฝ่ายงานที่เก่ียวข้อง 

 

ฝ่ายบัญชี 

 

 

 

 

       - ค าอธิบายลักษณะของประเภทรายการที่เกี่ยวโยงกันและใน 
         กรณีที่เป็นเงินลงทุน ให้ระบุชื่อและประเกทกิจการ ลักษณะ     
         การด าเนินธุรกิจสรุปฐานะการเงินและผลการด าเนินงาน  
         รายชื่อผู้ถือหุ้นและกรรมการ 

                   - มูลค่าของรายการ และเกณฑ์ที่ใช้ก าหนดมูลค่าของรายการ  
                     วิธีการ/งวดการช าระ เงื่อนไข อัตราดอกเบี้ย ดอกเบี้ย และ  
                     หลักประกัน (ถ้ามี) 

                   - ชื่อบุคคลที่เกี่ยวโยงกันและลักษณะความเกี่ยวโยง 

              - ลักษณะและขอบเขตของส่วนได้เสียของบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน 

                   - กรณีการซื้อทรัพย์สิน และการให้ความช่วยเหลือทางการเงิน  
                     ให้ระบุแหล่งเงินทุนที ่ใช้ และความพอเพียงของเง ินทุน 
                     หมุนเวียน 

              - กรณีกู้ยืมให้ระบุเงื่อนไขที่อาจมีผลกระทบต่อสิทธิของผู้ถือหุ้น 
                ด้วย เช่น ข้อจ ากัดการจ่ายเงินปันผล เป็นต้น 

     9.13.3 จัดท าส าเนาแบบฟอร์มฯบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยว  
               โยงกันที่ได้รับการลงนามอนุมัติแล้วเก็บเข้าแฟ้มไว้เป็นหลักฐาน 

     9.13.4 น าส่งต้นฉบับแบบฟอร์มฯบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่   
               เกี่ยวโยงกันที่ผ่านการอนุมัติให้ด าเนินการแล้ว ไปยังฝ่ายงานที่ 
               เกี่ยวข้องเพื่อด าเนินการต่อไป เช่น แนบ PR/PO การจัดซื้อ/การ 
               จัดจ้าง หรือแนบเอกสารการเช่า หรือการขายสินทรัพย์ หรือการ  
               รับความช่วยเหลือทางการเงิน เป็นต้น 

9.14 ได้รับตันฉบับแบบฟอร์มฯบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยง 
       กันที่ผ่านการอนุมัติให้ด าเนินการแล้วให้ด าเนินการตามข้ันตอนปกติ 

9.15 เมื่อเกิดการท ารายการที่เกี ่ยวโยงกันแล้วได้รับเอกสารจากฝ่ายงานที่  
       เกี่ยวข้องตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารประกอบรายการที่  
       เกี ่ยวโยงกันที่ เกิดขึ ้นจริง เช่น PR/PO/สัญญา เป็นต้น กับต้นฉบับ 
       แบบฟอร์มการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกันและเอกสารประกอบที่   
       แนบมารวมถึงอ านาจอนุมัติตาม DOA แล้วบันทึกรายการบัญชี 
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9.16 จัดเก็บรายละเอียดรายการที่เกิดขึ้นจริงที่มีการบันทึกบัญชีสรุปรายงาน  
       การท ารายการที่เก่ียวโยงกันเพ่ือด าเนินการ ดังนี้ 

  - เปิดเผยข้อมูลในงบการเงิน 

       - น าส่งคณะกรรมการตรวจสอบและคณะกรรมการบริษัทเพื ่อทราบ 
          อย่างน้อยไตรมาสละครั้ง  

       - น าส่งเลขานุการบริษัทเพื่อใช้จัดท าแบบแสดงรายการข้อมูลประจ าปี  
         และรายงานประจ าปีของบริษัท 

       - น าส่งฝ่ายก ากับดูแลและบริหารความเสี่ยงอย่างน้อยไตรมาสละครั้ ง  
         เพื่อใช้ในการวิเคราะห์และสุ่มสอบทานการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่  
         ก าหนด 

9.17 ได้รับสรุปรายงานการท ารายการที่เกี่ยวโยงกันจากฝ่ายบัญชี และท าการ  
        เปิดเผยการท ารายการในแบบแสดงรายการข้อมูลประจ าปี และรายงาน 
        ประจ าปีของบริษัท 

กรณีรายการที ่เกี ่ยวโยงกันอยู ่ภายใต้อ านาจอนุมติของฝ่ายจัดการ – 
คณะกรรมการบริหาร (EXCOM) 

9.18 พิจารณาให้ความเห็นชอบที ่จะท ารายการที ่เกี ่ยวโยงกันในตันฉบับ 
       แบบฟอร์มฯ พร้อมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน 
       ที่ได้รับจากฝ่ายบัญชี 

       - กรณีไม่เห็นชอบระบุความไม่เห็นชอบและลงนามในแบบฟอร์มฯและส่ง 
         เอกสารทั้งหมดให้ฝ่ายบัญชี 

       - กรณีเห็นชอบระบุความเห็นชอบและลงนามในแบบฟอร์มฯและส่ง  
         เอกสารทั้งหมดให้ CEO พิจารณาลงนามให้ความเห็นชอบ 

9.19 พิจารณาให้ความเห็นชอบที่จะท ารายการที่ เกี่ยวโยงกัน โดยระบุการให้ 
       ความเห็นชอบและลงนามในแบบฟอร์มฯ 

       - กรณีไม่เห็นชอบส่งเอกสารทั้งหมดให้ฝ่ายบัญชี 

       - กรณีเห็นชอบส่งเอกสารทั้งหมดให้ CFO เพื่อน าเสนอขออนุมัติจาก  
         EXCOM 

9.20 เมื่อได้รับความเห็นชอบจาก CEO แล้ว ร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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CFO 

 
EXCOM 

เลขานุการคณะกรรมการ
บริหาร 

 

 

 

CFO 

 

 

เลขานุการคณะกรรมการ
ตรวจสอบ 

CFO 

 

      จัดท าเอกสารประกอบการประชุม EXCOM   

9.21 ด าเนินการประสานงานกับเลขานุการคณะกรรมการบริหาร เพ่ือจัดเตรียม 
       เอกสารวาระในการประชุม EXCOM 

9.22 ประสานงานกับ CFO จัดเตรียมเอกสารและวาระในการประชุม EXCOM  
       พร้อมแจ้งก าหนดวันประชุม EXCOM ให้ CFO ทราบ 

9.23 น าเสนอขออนุมัติที่จะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันต่อ EXCOM 

9.24 พิจารณาอนุมัติที่จะท ารายการที่เท่ียวโยงกัน 

9.25 ระบุมติอนุมัติ/ไม่อนุมัติที ่จะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันพร้อมลงนามใน 
       ต้นฉบับแบบฟอร์มฯและน าส่งต้นฉบับแบบฟอร์มและเอกสารประกอบ 
       ต่างๆ ให้ฝ่ายบัญชี 

9.26 ด าเนินการตามข้อ 9.11 - ข้อ 9.17 
 

กรณีรายการที่เกี่ยวโยงกันอยู่ภายใต้อ านาจอนุมัติของคณะกรรมการบริษัท 
(BOD) 
9.27 ด าเนินการตามข้อ 9.18 – ข้อ 9.22 
9.28 น าเสนอขอความเห็นชอบที่จะท ารายการที่เก่ียวโยงกันต่อ EXCOM 
9.29 พิจารณาให้ความเห็นชอบที่จะท ารายการที่เก่ียวโยงกัน 
9.30 ระบุมติเห็นชอบ/ไม่เห็นชอบของ EXCOM ที่จะท ารายการที่เกี่ยวโยงกัน 
       พร้อมลงนามในต้นฉบับแบบฟอร์มฯและน าส่งต้นฉบับแบบฟอร์มและ 
       เอกสารประกอบต่างๆดังนี้  
       - กรณีไม่ให้ความเห็นชอบส่งเอกสารทั้งหมดให้ฝ่ายบัญชี 
       - กรณีให้ความเห็นชอบส่งเอกสารทั้งหมดให้เลขานุการคณะกรรมการ  
         ตรวจสอบเพื่อน าเสนอ AC พิจารณา 
9.31 เมื่อได้รับความเห็นชอบจาก EXCOM แล้ว ร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
       จัดท าเอกสารประกอบการประชุม AC 
9.32 ด าเนินการประสานงานกับเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบเพ่ือ 
       จัดเตรียมเอกสาร และวาระในการประชุม AC 
9.33 ประสานงานกับ CFO จัดเรียมเอกสารและวาระในการประชุมACพร้อม 
       แจ้งก าหนดวันประชุม AC ให้ CFO ทราบ 
9.34 น าเสนอขอความเห็นชอบที่จะท ารายการที่เก่ียวโยงกันต่อ AC 



 

    ห น้ า  36 | 41 

 

AC 
เ ล ข า ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร
ตรวจสอบ 
 
 
 
 
 

CFO 
 
 
 
 
 
 
เลขานุการบริษัท 

 

 

CFO 
BOD 
เลขานุการบริษัท 

 

 

ฝ ่ายงาน/ผ ู ้ปฏ ิบ ัต ิงาน
ตามท่ีระบ ุ

 

 

 

 

 

 

 

 

9.35 พิจารณาให้ความเห็นชอบที่จะท ารายการที่เก่ียวโยงกัน 
9.36 ระบุมติเห็นชอบ/ไม่เห็นชอบที่จะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันพร้อมลงนามใน   
       ต้นฉบับแบบฟอร์มฯและน าส่งต้นฉบับแบบฟอร์มและเอกสารประกอบ  
       ต่างๆดังนี ้
       - กรณีไม่เห็นชอบส่งเอกสารทั้งหมดให้ฝ่ายบัญชี 
       - กรณีเห็นชอบส่งเอกสารทั้งหมดให้เลขานุการบริษัทเพื่อน าเสนอ BOD 
         พิจารณา 
9.37 เมื่อได้รับความเห็นชอบจาก AC แล้ว ร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดท า 
       เอกสารประกอบการประชุม BOD 
9.38 ด าเนินการประสานงานกับเลขานุการบริษัทเพื่อจัดเตรียมเอกสารและ  
       วาระในการประชุม BOD และประสานให้กรรมการที่มีส่วนได้เสียในการ 
       ตกลงเข้าท ารายการที่เก่ียวโยงกันไม่อยู่ในที่ประชุมและไม่มีสิทธิออกเสียง 
       ในที่ประชุม 
9.39 ประสานงานกับ CFO จัดเตรียมเอกสารและวาระในการประชุม BOD  
       พร้อมแจ้งก าหนดวันประชุมBODให้ CFO ทราบและด า เนินการอื่นตามที่ 
       ระบุในข้อ 9.38 
9.40 น าเสนอขออนุมัติที่จะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันต่อ BOD 
9.41 พิจารณาอนุมัติที่จะท ารายการที่เก่ียวโยงกัน 
9.42 ระบุมติการอนุมัติ/ไม่อนุมัติที่จะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันพร้อมลงนามใน 
       ต้นฉบับแบบฟอร์มฯ และน าส่งต้นฉบับแบบฟอร์มและเอกสารประกอบ  
       ต่างๆให้ฝ่ายบัญชี 
9.43 ด าเนินการตามข้อ 9.11-9.17 ส าหรับรายการที่ต้องแจ้งตลาดหลักทรัพย์ 
       ตามข้อ 9.13.2.4 ให้ท าการเปิดเผยข้อมูลส าคัญเพ่ิมเติม (ถ้ามี) ดังนี้ 
       - ระบุชื่อกรรมการที่มีส่วนได้เสียและ/หรือกรรมการที่เป็นบุคคลที่เกี่ยว  
         โยงกันที ่ไม่เข้าร่วมประชุมและไม่มีสิทธิออกเสียงในที ่ประชุมคณะ  
         กรรมการบริษัท 
       - ความเห็นของคณะกรรมการบริษัทเกี่ยวกับการตกลงเข้าท ารายการที่ 
         เกี่ยวโยงกันที่ระบุถึงความสมเหตุสมผลและประโยชน์สูงสุดต่อบริษัท 
         เมื่อเปรียบเทียบกับการตกลงเข้าท ารายการกับบุคคลภายนอกที่เป็น  
         อิสระ 
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       - ความเห็นของคณะกรรมการตรวจสอบและหรือกรรมการของบริษัทที่  
         แตกต่างจากความเห็นของคณะกรรมการบริษัท รวมถึงกรณีกรรมการ  
         ดังกล่าว งดออกเสียง 

กรณีรายการที่เกี่ยวโยงกันอยู่ภายใต้อ านาจอนุมัติของผู้ถือหุ้น 

9.44 ด าเนินการตามข้อ 9.27-9.39 

9.45 น าเสนอขอความเห็นชอบที่จะท ารายการที่เก่ียวโยงกันต่อ BOD 

9.46 พิจารณาให้ความเห็นชอบที่จะท ารายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.47 ระบุมติเห็นชอบ/ไม่เห็นชอบที่จะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันพร้อมลงนามใน 
       ต้นฉบับแบบฟอร์มฯและน าส่งต้นฉบับแบบฟอร์มและเอกสารประกอบ 
       ต่างๆดังนี้ 

       - กรณีไม่เห็นชอบส่งเอกสารทั้งหมดให้ฝ่ายบัญชี  

       - กรณีเห็นชอบน าเอกสารทั้งหมดเพื่อน าเสนอที่ประชุมผู ้ถือหุ ้นเพ่ือ 
         พิจารณา 

9.48 เมื่อได้รับความเห็นชอบจาก BOD แล้ว ร่วมกับหน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง 
       จัดท าเอกสารประกอบการประชุมผู้ถือหุ้น 

9.49 ด าเนินการประสานงานกับเลขานุการบริษัทเพื่อจัดเตรียมเอกสาร และ 
       วาระในการประชุมผู้ถือหุ้น รวมถึงพิจารณาถึงความจ าเป็นในการแต่งตั้ง 
       ที่ปรึกษาการเงินอิสระ เพ่ือให้แสดงความเห็นประกอบการเข้าท ารายการ 
       เสนอต่อผู้ถือหุ้น ดังนี้ 

   9.49.1 หากพิจารณาแล้วเห็นว่าจ าเป็นในการแต่งตั้งที่ปรึกษาการเงินอิสระ 
            ด าเนินการสรรหาและว่าจ้างที่ปรึกษาการเงินอิสระ ตามนโยบาย 
            จัดซื้อจัดจ้าง 

   9.49.2 หากพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่มีความจ าเป็นในการแต่งตั้งที่ปรึกษา 
             ทางการเงินอิสระ ด าเนินการแจ้งเลขานุการบริษัทเพ่ือให้ท าเรื่องขอ 
             ผ่อนผันตลาดหลักทรัพย์ 

9.50 ประสานงานกับ CFO จัดเตรียมเอกสารและวาระในการประชุมผู้ถือหุ้น
พร้อมแจ้งก าหนดวันประชุม ผู้ถือหุ้นให้ CFO ทราบและด าเนินการเพ่ือท าเรื่อง
ขอผ่อนผันกับตลาดหลักทรัพย์ตามท่ี CFO แจ้งมาตามข้อ 9.49 

9.51 น าเสนอขออนุมัติที่จะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันต่อที่ประชุมผู้ถือหุ้น 
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หมายเหตุ  การขออนุมัติจากที่ประชุมผู้ถือหุ้นต้องอนุมัติด้วยคะแนนเสียง 3 ใน 4 ของผู้ถือหุ้นที่เข้าประชุม
และมีสิทธิออกเสียง โดยไม่นับรวมผู้ถือหุ้นที่มีส่วนได้เสียเป็นพิเศษ ทั้งนี้ กรณีท่ีจะต้องแต่งตั้งที่ปรึกษาทางการ
เงินให้ความเห็นต่อการท ารายการดังกล่าว โดยจะต้องแสดงความเห็นในเรื่องต่างๆ เช่น ความสมเหตุสมผล 
และประโยชน์ของรายการต่อบริษัท ความเป็นธรรมของราคา เงื่อนไขรายการและความเสี่ยง รวมถึง ระบุ
เหตุผล ข้อสมมติฐานที่ส าคัญ และปัจจัยที่น ามาประกอบการพิจารณาในการแสดงความเห็นนั้น เป็นต้น 

               กรณีที่มีความชัดเจนว่าเป็นรายการที่มีประโยชน์ต่อบริษัทและคณะกรรมการตรวจสอบพิจารณา
แล้วเห็นว่า เป็นรายการที่สมเหตุสมผลและเป็นธรรม บริษัทอาจขอผ่อนผันจากตลาดหลักทรัพย์ให้บริษัทไม่
ต้องแต่งตั้งที่ปรึกษาทางการเงินได ้

 

 

 

ที่ประชุมผู้ถือหุ้น 

เลขานุการบริษัท 

 

 

ฝ่ายงาน/ผู ้ปฏิบัติตามที่
ระบ ุ

9.52 พิจารณาอนุมัติที่จะท ารายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.53 ระบุมติอนุมัติ/ไม่อนุมัติที่จะท ารายการที่เกี่ยวโยงกันพร้อมลงนามใน 
       ต้นฉบับแบบฟอร์มฯและน าส่งต้นฉบับแบบฟอร์มและเอกสารประกอบ 
       ต่างๆให้ฝ่ายบัญชี 

9.54 ด าเนินการตามข้อ 9.11-9.17ส าหรับรายการที่ต้องแจ้งตลาดหลักทรัพย์ 
       ตามข้อ9.13.24 ให้ท าการเปิดเผยข้อมูลส าคัญเพ่ิมเติม (ถ้ามี) ดังนี้ 

       - ระบุชื่อกรรมการที่มีส่วนได้เสียและหรือกรรมการที่เป็นบุคคลที่เกี่ยวโยง 
         กันที่ไม่เข้าร่วมประชุมและไม่มีสิทธิออกเสียงในที่ประชุมคณะกรรมการ 
         บริษัท 

        - ความเห็นของคณะกรรมการบริษัทเกี่ยวกับการตกลงเข้าท ารายการที่ 
          เกี่ยวโยงกันที่ระบุถึงความสมเหตุสมผลและประโยชน์สูงสุดต่อบริษัท  
          เมื่อเปรียบเทียบกับการตกลงเข้าท ารายการกับบุคคลภายนอกที่เป็น 
          อิสระ 

   - ความเห็นของคณะกรรมการตรวจสอบและ/หรือกรรมการของบริษัทที่ 
     แตกต่างจากความเห็นของคณะกรรมการบริษัทรวมถึงกรณีกรรมการ  
     ดังกล่าวงดออกเสียง 
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แบบฟอร์มการตรวจสอบรายการที่เก่ียวโยงกัน 
         วันที่..................................... 

                           ส าหรับฝา่ยจัดการ(ต้นเร่ือง) ชื่อหน่วยงาน............................................................................................... 

ชื่อบุคคล/นิติบุคคลที่เข้าท ารายการ..................................................................................................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................. 
มูลค่าของรายการ (จ านวนเงินตามสัญญา) .......................................................................................................................................................................................................................... 
วิธีด าเนินการ(จัดซ้ือจัดจา้ง) ................................................................................................................................................................................................................................................. 
 
ลงนาม...........................................(ผู้อ านวยการ) วันที่...........................       ลงนาม.........................................(รองประธาน/ประธานเจา้หน้าทีบ่ริหารสายงาน) วันที่.......................... 

ส าหรับฝ่ายบัญช ี

ประเภทของรายการ 
 ธุรกิจปกติ  สนับสนุนธุรกิจปกติ  เช่าอสังหาริมทรัพย์สัญญาเช่าไม่เกิน 3 ปี   ให้เช่าอสังหาริมทรัพย์สัญญาเช่าไม่เกิน 3 ปี 
รายการเกีย่วกับสินทรัพยห์รือบริการ               ให้ความช่วยเหลือทางการเงิน                       รับความช่วยเหลือทางการเงิน   
เง่ือนไขทางการค้า 
เง่ือนไขทางการค้าทั่วไป....................................................................................................................................................................................................................................... 
ไม่มีเง่ือนไขทางการค้าทั่วไป................................................................................................................................................................................................................................. 

ที่มาของค่าตอบแทน 
ก าหนดโดย .......................................................................................................................................................................................................................................................... 
ระบุไม่ได้ ........................................................................................................................................................................................................................................................... 

มูลค่าของรายการ 
มูลค่ารวม.............................................บาท % NTA …………………………….…..…… มูลค่ารวม................................................บาท  %NTA เท่ากับ ................................................... บาท 
การค านวณมูลค่ารวม .......................................................................................................................................................................................................................................................... 
เง่ือนไขการช าระเงิน ............................................................................................................................................................................................................................................................ 
ขนาดความส าคัญของรายการ 

ไม่มีสาระส าคัญ               มีสาระส าคัญ  มีสาระส าคัญมาก 
การด าเนินการ 

ฝ่ายจัดการด าเนินการ-CEO ฝ่ายจัดการด าเนินการ-EXCOM  ขอความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบ 
ขออนุมัติคณะกรรมการบริษัท ขออนุมัติผู้ถือหุ้น  แจ้งตลาดหลักทรัพย ์

 
  ลงนาม.............................................................(ผู้อ านวยการฝ่ายบัญชี)  วันที่..................................................................... 

การพิจารณาลงนาม/มติที่ประชุม ตามอ านาจอนุมัติให้เขา้ตกลงท ารายการที่เกีย่วโยงกัน 

CFO                                                    เห็นชอบ        ไม่เห็นชอบ    ลงนาม...................วันที่........................ 
CEO                          เห็นชอบ/อนุมัติ ไม่เห็นชอบ/ไม่อนุมัติ ลงนาม...................วันที่........................ 
มติที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร    ครั้งที่......................วันที่............................. เห็นชอบ/อนุมัติ ไม่เห็นชอบ/ไม่อนุมัติ ลงนาม...................วันที่........................ 
มติที่ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ ครั้งที่......................วันที่............................. เห็นชอบ/อนุมัติ ไม่เห็นชอบ/ไม่อนุมัติ ลงนาม..................วันที่........................ 
มติที่ประชุมคณะกรรมการบริษัท     ครั้งที่......................วนัที.่............................ เห็นชอบ/อนุมัติ ไม่เห็นชอบ/ไม่อนุมัติ ลงนาม..................วันที่........................ 
มติที่ประชุมผู้ถือหุ้น      ครั้งที่......................วันที่.............................  เห็นชอบ/อนุมัติ ไม่เห็นชอบ/ไม่อนุมัติ ลงนาม..................วันที่........................ 
หมายเหตุ............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 

 แ  แ 
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มาตรการและขั้นตอนการอนุมัติการท ารายการระหว่างกัน 
ของบริษัท ทีเอสอาร ์ลิฟวิ่ง โซลูชั่น จ ากัด (มหาชน) และบริษัทย่อย 

เพื่อให้การท ารายการระหว่างกันเป็นไปอย่างโปร่งใสและรักษาผลประโยชน์ของบริษัทฯ บริษัทและ                       
บริษัทย่อย จะปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ ข้อบังคับ ประกาศ ค าสั่ง หรือ                               
ข้อก าหนดของคณะกรรมการก ากับตลาดทุน และตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย ที่เกี่ยวข้องกับการเข้าท า                            
รายการระหว่างกัน ทั้งนี้ กรรมการ หรือ ผู้บริหารที่มีส่วนได้ส่วนเสียในรายการใดจะไม่สามารถเข้ามามีส่วน
ร่วมในการอนุมัติรายการนั้น 

ในกรณีที่กฎหมายก าหนดให้ต้องได้รับอนุมัติจากที่ประชุมคณะกรรมการบริษัท บริษัท ฯ จะจัดให้มี                                
คณะกรรมการตรวจสอบเข้าร่วมประชุมเพื่อพิจารณาและให้ความเห็นเกี่ยวกับความจ าเป็นในการท ารายการ 
และความสมเหตุสมผลของรายการนั้น ๆ ทั้งนี้ การท ารายการะหว่างกันที่เป็นข้อตกลงทางการค้าที่มีเงื่อนไข
การค้า โดยทั่วไป และรายการที่เป็นข้อตกลงทางการค้าที่ไม่เป็นเงื่อนไขการค้าโดยทั่วไปให้มีมาตรการ ดังนี้ 

(1) การท ารายการที่เป็นข้อตกลงทางการค้าทีมีเงื่อนไขการค้าโดยทั่วไป 

          การท ารายการระหว่างบริษัทฯ และ/หรือบริษัทย่อย กับกรรมการ ผู้บริหาร หรือบุ คคลที่มีความ
เกี่ยวข้องที่เป็น (1) รายการธุรกิจปกติที่มีเงื่อนในการค้าโดยทั่วไป (2) รายการสนับสนุนธุรกิจปกติที่มีเงื่อนไข
การค้าโดยทั่วไปและค่าตอบแทนสามารถค านวณได้จากทรัพย์สินหรือมูลค่าอ้างอิง และ (3) รายการอื่นใดที่
ประกาศคณะกรรมการตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย เรื่องการเปิดเผยข้อมูลและการปฏิบัติการของบริษัท
จดทะเบียนในรายการที่เกี่ยวโยงกัน ก าหนดให้สามารถด าเนินการได้โดยฝ่ายจัดการโดยให้รับอนุมัติเป็นหลัก  
การจากคณะกรรมการบริษัท ให้ฝ่ายจัดการสามารถอนุมัติท่านท าธุรกรรมดังกล่าวได้ หากรายการดังกล่าวนั้น
มีข้อตกลงทางการค้าในลักษณะเดียวกับที่วิญญูชนพึงกระท ากับคู่สัญญาทั่วไปในสถานการณ์เดียวกันด้วย
อ านาจต่อรองทางการค้าที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเป็นบุคคลที่อาจมีความขัดแย้งและ/หรือ
บุคคลที่เกี่ยวโยงกัน 

ทั้งนี้บริษัทฯ จะจัดท ารายงานสรุปรายละเอียดรายการระหว่างกัน เพ่ือรายงานในการประชุมคณะ      
กรรมการตรวจสอบและการประชุมคณะกรรมการในทุกไตรมาส 

(2) การท ารายการที่เป็นข้อตกลงทางการค้าที่ไม่เป็นเงื่อนไขการค้าโดยทั่วไป 

การท ารายการระหว่างปริษัทฯ และ/บริษัทย่อยกับกรรมการ ผู้บริหาร หรือบุคคลที่มีความเก่ียวข้องที่
เป็นข้อตกลงทางการค้าที่ไม่เป็นเงื ่อนไขการค้าโดยทั่วไป จะต้องได้รับการพิจารณาและให้ความเห็นโดย
คณะกรรมการตรวจสอบก่อนน าเสนอต่อคณะกรรมการบริษัทและ/หรือที่ประชุมผู้ถือหุ้น เพื่อพิจารณาอนุมตัิ
ไป ทั้งนี้ให้ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ และข้อบังคับ ประกาศ ค าสั่ง หรือ
ข้อก าหนด ของคณะกรมการก ากับตลาดทุนและตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย รวมถึงการปฏิบัติตาม
ข้อก าหนดเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลการท ารายการที่เกี่ยวโยงกัน                         
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ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจสอบไม่มีความช านาญในการพิจารณารายการระหว่างกันที่อาจจะ
เกิดขึ้นบริษัทฯ จะแต่งตั้งผู ้เชี่ยวชาญอิสระหรือผู้สอบบัญชีเป็นผู้ให้ความเห็นเกี่ยวกับรายการระหว่างกัน
ดังกล่าว เพื่อน าไปใช้ประกอบการตัดสินใจของคณะกรรมการตรวจสอบ และหรือคณะกรรมการบริษัท และ
หรือผู้ถือหุ้นตามแต่กรณี เพ่ือให้มั่นใจว่าการเข้าท ารายการดังกล่าวมีความจ าเป็นและมีความสมเหตุสมผลโดย
ค านึงถึง ผลประโยชน์ของบริษัทฯ ทั้งนี้ บริษัทฯ จะเปิดเผยรายการระหว่างกันไว้ในแบบแสดงรายการข้อมูล
ประจ าปี และหมายเหตุประกอบงบการเงินที่ได้รับการตรวจสอบจากผู้สอบบัญชีของบริษัทฯ 

 

 

 

นายสหัส ตรีทิพยบุตร 

ประธานคณะกรรมการบริษัท 

 

 

 

 

 


